seviLla 22 de junio de 2015
NUESTRA REFERENCIA:

Gerencia

ASUNTO:

Informacion sobre Registro Auxiliar de facturas

DIESTINO:

GERENCIA A todos los Decanos, Directores de Centros,
Directores de Departamentos y Responsables de
todos los Servicios de la Universidad de Sevilla.

Dentro de las medidas estructurales del Plan de erradicaciéon de la morosidad en el
sector publico, la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, dotada de carcter bésico y, por tanto,
aplicable a todas las Administraciones Publicas, tiene entre sus objetivos impulsar el uso de
la factura electrénica y crear el registro contable de facturas. Esta medida permitira una
mayor proteccion del proveedor, reduciendo la morosidad del sector publico, y un mejor
control contable de las facturas pendientes de pago, lo que contribuira a mejorar el control

del gasto publico y reforzar la transparencia.

1.- Las facturas tendran dos formas de tramitacion, la factura en formato papel y la
factura electrénica. Para dar tramite a dichas facturas éstas deberan contener los datos
requeridos en aplicacion del RD 1619/2012, de 30 de noviembre y ademas deberan
identificar:

o Oficina Contable: Area de Gestion Economica

o Organo Gestor: Universidad de Sevilla

e Unidad tramitadora: Cédigo DIR 3 correspondiente a cada unidad

e Organo proponente que en el caso de la Universidad de Sevilla es la orgénica

que ha de soportar el gasto.

El DIR 3 es el directorio de unidades orgénicas y oficinas de registro de las

Administraciones Publicas que incluye sus codificaciones y datos de uso comun.



La relacion de los codigos DIR 3 de la Universidad de Sevilla se podra consultar en

la Web del Area de Gestion Economica y en la Web del Servicio de Intervencion.

En ambos casos los érganos de gestién deberan proporcionar dicha informacion a

los proveedores.

2.- Procedimiento en formato papel.
En la Universidad de Sevilla se ha creado mediante Resolucion de la Secretaria

General de 16 de febrero de 2015 el Registro Auxiliar de Facturas.

Esta descentralizacion del registro permitird a los proveedores presentar sus facturas
en papel, tanto en las sedes del Registro Auxiliar de Facturas autorizadas en dicha
Resolucion, como en el Registro General del Rectorado o en el Registro General Auxiliar

del Pabellén de Brasil.

La Universidad ha desarrollado una herramienta informatica para facilitar el registro
administrativo de las facturas en papel en el Registro Auxiliar de Facturas y en el registro
contable en Universitas XXI-Econdémico. Dicha herramienta, denominada RAF5000,
interoperard con los aplicativos corporativos de registro y de gestién econémica y se

accederd a ella a través de la Secretaria Virtual de la Universidad.

Los gestores tendrdn que verificar los cuatro datos identificados en ¢l punto 1,
ademas de los requisitos legales de la factura, asi como tener en cuenta que con la nueva
normativa el plazo de presentacidn por parte del proveedor que haya expedido una factura a
cualquier Administracién Publica ante un registro administrativo es de treinta dias desde la
fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios (art. 3 Ley 25/2013,

de 27 de diciembre).

En relacidén con los proyectos de investigacion el proveedor podrd presentar la
factura en el Registro Auxiliar de Facturas habilitado en el Departamento al que esté
adscrito el investigador, en el del Centro donde aquel tenga su sede o en el Registro General

o Registro General Auxiliar del Pabellon de Brasil.



En el caso de que la factura la presente el investigador debera presentarla en el

Registro Auxiliar de Facturas habilitado en su Departamento.

En el Centro de Formacion Permanente el Director del Curso o persona en quien
delegue serd el responsable de gestionar las facturas. Dichas facturas podrdn entregarse en

el Registro General o en el Registro General del Pabellon de Brasil.

3.- Procedimiento factura electronica
En lo referente a la tramitacién de facturas electrénicas, la Universidad de Sevilla
sigue frabajando en dichos procedimientos para su implantacién a la mayor brevedad

posible.

Desde esta Gerencia se convocard a todos los gestores para una sesion informativa, el

Jueves 25 de junio en el Aula Magna de la Facultad de Geografia e Historia.

EL GERENTE,
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Fdo.: Juan Ignacio Ferraro% Garcia



