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Instrucciones proyectos Infraestructura FEDER

1.- CONCESION Y PLAZO DE EJECUCION

La subvencion concedida unicamente podra financiar los conceptos que figuran en el presupuesto
de la solicitud por la que se concedio, y con el importe maximo importe indicado en cada uno de
ellos.

Asimismo las actuaciones subvencionadas deberan realizarse en las condiciones de tiempo y
forma establecidas en la resolucion de concesion. El plazo de ejecucion establecido en la
convocatoria se establece a fecha 31 de diciembre de 2017.

Debido a los tramites y plazos necesarios para el proceso de concurso de equipamiento cientifico
se estable como PLAZO INTERNO para iniciar el proceso de concurso para los investigadores
responsables de proyecto hasta el 15/01/2017

2.- MODIFICACIONES DE LA CONCESION

Cuando surjan circunstancias concretas que alteren las condiciones técnicas o econdmicas
tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda el beneficiario se podra solicitar la modificacion
de la resolucion de concesion (articulo 24 de las bases reguladoras. Orden ECC/2193/2013 del
Ministerio de Economia y Competitividad).

Cualquier cambio en el contenido de la resolucién requerira simultaneamente:

a) Que el mismo sea solicitado antes de que finalice el plazo de ejecucidn del proyecto o, en
su caso, la anualidad correspondiente, y sea autorizado expresamente por el érgano
concedente.

b) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos por la ayuda, incluidos los de finalidad
regional, a sus aspectos fundamentales o que hayan sido determinantes para la concesion
de la ayuda, a la determinacion del beneficiario, ni dafie derechos de terceros.

c) Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no pudieron preverse en
el momento de la solicitud.

La solicitud de modificacion se acompafiara de una memoria expositiva de los motivos de los
cambios y se justificara la imposibilidad de cumplir con las condiciones impuestas en la resolucion
de concesién y el cumplimiento del resto de requisitos anteriores
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Limites de las modificaciones:

- No se aprobaran modificaciones que amplien el plazo de ejecucion hasta una fecha
posterior al 31 de diciembre de 2018.

- No podra afectar al coste total aprobado ni al objetivo principal del proyecto objeto de
financiacion.

Las solicitudes de modificacion se presentaran a través de la aplicacién disponible en la sede
electrénica del Ministerio de Economia y Competitividad, por lo que los Responsable de los
Proyectos deben dirigir con la antelaciéon suficiente la solicitud de modificacion y su
correspondiente Memoria e introducirla en la aplicacion del Ministerio. Posteriormente deberan
solicitar la firma de Sr. Vicerrector a través del correo firmainv@us.es ( Vicerrectorado de
Investigacion para su incorporacion a la Sede Electrénica).

3.- PUBLICIDAD

En las infraestructuras cientifico-tecnologicas adquiridas debera figurar, en lugar visible, que han
sido cofinanciadas con recursos procedentes del FEDER, de acuerdo con las condiciones
establecidas en la convocatoria. Los Responsables de los Proyectos deben velar por su
cumplimiento.
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En este enlace vienen mas explicadas las normas de publicidad, se les puede dar el enlace o
incluir las normas en las instrucciones.

https:/linvestigacion.us.es/docs/arealinstrucciones generales proyectos inv.2016102.pdf

4.- COMUNICACIONES



mailto:firmainv@us.es
http://servicio.us.es/patrimonio/Impresos%20Centros/FEDER_emblemas.rtf
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Las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen en el procedimiento de concesion,
justificacidn y seguimiento, asi como los eventuales procedimientos de reintegro se realizaran a
través de medios electronicos establecidos en la convocatoria (articulo 12), que seran obligatorios.
Se pondra a disposicion de los interesados la sede electrénica de la Secretaria de Estado de
Investigacion, Desarrollo e Innovacion, asi como la carpeta virtual de Expedientes/Facilit@. Los
Responsables de los proyectos trasladaran a través de los medios electronicos del Ministerio las
comunicaciones que deseen efectuar, y solicitaran la firma del Sr.Vicerrector a través del correo
firmainv@us.es (dirigiran al Vicerrectorado de Investigacion con antelacion suficiente aquellas
comunicaciones que deseen efectuar para que desde el Servicio de Investigacion se trasladen al
Ministerio a través de los medios electrénicos adecuados.)

5.- PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA

Las adquisiciones de infraestructura de importe neto inferior a 18.000 € son contratos menores.
Unicamente es necesaria la presentacion por el Responsable del Proyecto de la factura,
presupuesto de tres empresas y la hoja de inventario correspondiente en el Servicio de
Investigacion para su tramitacion.

Para adquisiciones de infraestructura cuyo importe neto superen la cantidad de 18.000 € es
necesario iniciar el oportuno expediente de contratacion
(http://servicio.us.es/patrimonio/Paginas/suministros.htm), mediante el procedimiento que
corresponda, de acuerdo con lo siguiente:

IMPORTES SIN IVA PROCEDIMIENTO

Procedimiento negociado

Por importe igual o

. 18.000,00 euros
superior a

Procedimiento negociado

Por importe superior a 60.000,00 euros con publicidad

Por importe igual o

. 100.000,00 euros Procedimiento abierto
superior a
Otros . supuestos Procedimiento
(normativa)

Una vez seleccionado el procedimiento que corresponda se procedera a la preparacion del
expediente por el responsable del contrato.

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO.-



mailto:firmainv@us.es
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_neg.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_negpub.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_negpub.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_abi.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_pro_neg.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Normas/Procedimiento_negociado.pdf
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En el procedimiento negociado la adjudicacion recaera en el licitador justificadamente elegido, tras
efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o
varios de ellos.

Procedimiento negociado sin publicidad. Dados los requisitos de justificacion requeridos para esta
convocatoria no se admitird realizar procedimientos negociados sin publicidad. Aquellos
procedimientos que pudieran englobarse en esta categoria se realizaran como_procedimiento
negociado con publicidad.

Procedimiento negociado con publicidad

La regulacion de este procedimiento se encuentra contenida en el Pliego de clausulas
administrativas particulares que deberan de dar a conocer a los licitadores junto con el de
prescripciones técnicas.

Los expedientes seran tramitados por la Seccién de Contratacidn y la adjudicacion correspondera
siempre al Rector.

El Responsable del proyecto iniciara el oportuno expediente de contratacion incorporando los
siguientes documentos: (los enlaces contienen los modelos y las instrucciones de cumplimentacion

Solicitud ORDINARIA

Orden de inicio FEDER

Pllego de clausulas administrativas ORDINARIA

particulares FEDER
Caracteristicas del contrato ORDINARIA —

Pliego de prescripciones técnicas ORDINARIA
Certificado de existencia de crédito RC |Instrucciones
Ofertas Instrucciones
Informe de la Comisién Técnica Modelo

La documentacién sera remitida al Vicerrectorado de Investigacion, que posteriormente lo enviara
a la Seccion de Intervencion.

PROCEDIMIENTO ABIERTO.-

En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores (art. 157
TRLCSP).

ISolicitud IORDINARIA | |



http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_neg.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Procedimientos/suministros/sum_negpub.htm
http://servicio.us.es/patrimonio/Pliegos/suministros/PCAP_sum_neg.pdf
http://servicio.us.es/patrimonio/Pliegos/suministros/PCAP_sum_neg.pdf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/Impresos%20modelos/Solicitud%20v12.rtf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/Impresos%20modelos/Orden%20inicio%20v12%20FEDER.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Pliegos/suministros/PCAP_sum_neg.pdf
http://servicio.us.es/patrimonio/Impresos%20Centros/FEDER_emblemas.rtf
http://servicio.us.es/contratacion/pliegos/anexo%20I%20cuadro%20v12%20FEDER.rtf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/Impresos%20modelos/PPT%20v12%20FEDER.rtf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/comunes/RC.htm
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/comunes/ofertas%20inst%20v12.pdf
http://servicio.us.es/contratacion/pliegos/informe%20tecnico.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Normas/procedimiento_abierto.pdf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/Impresos%20modelos/Solicitud%20v12.rtf
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Orden de inicio FEDER

Pllego de clausulas administrativas ORDINARIA

particulares FEDER
Caracteristicas del contrato ORDINARIA —

Pliego de prescripciones técnicas ORDINARIA
Certificado de existencia de crédito RC |Instrucciones
Ofertas Instrucciones
Informe de la Comisién Técnica Modelo

Una vez finalizado el procedimiento de contratacion y realizado el contrato por el correspondiente
Servicio Universitario, el proveedor debera proceder al suministro de la infraestructura cientifica
contratada.

Recibido el material se procedera, en su caso, a la formalizacién del Acta de Recepcion

Si la recepcion es conforme el Responsable del Proyecto solicitara la factura correspondiente al
Proveedor, y la remitird al Vicerrectorado de Investigacion a través del Registro General o Registro
General Auxiliar, acompafiada, en su caso, de la correspondiente Hoja de inventario. La recepcion
de la mayor parte de las facturas se realizara a través del Punto General de Entrada de Facturas
Electronicas de la Administracién General del Estado FACe. En este caso, bastara con el envio
de los documentos anteriores (Acta de recepcion y hoja de inventario) para la tramitacion de la
factura.

6.- JUSTIFICACION

Se presentaran las siguientes Memorias de seguimiento:
Memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas.

La justificacion econdémica a realizar por el Servicio de Investigacion, que contara con la
colaboracién del Responsable del Proyecto, debera realizarse por los medios y en los formatos
establecidos en la convocatoria:

a) Memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas, que se
compondra de fichas justificativas normalizadas y certificacion de los gastos y pagos
realizados.



http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/Impresos%20modelos/Orden%20inicio%20v12%20FEDER.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Pliegos/suministros/PCAP_sum_abi.pdf
http://servicio.us.es/patrimonio/Impresos%20Centros/FEDER_emblemas.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Pliegos/suministros/sum_abi_anexos_16.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Impresos%20Centros/PPT.rtf
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/comunes/RC.htm
http://servicio.us.es/contratacion/CENTROS/comunes/ofertas%20inst%20v12.pdf
http://servicio.us.es/contratacion/pliegos/informe%20tecnico.rtf
http://servicio.us.es/patrimonio/Impresos%20Centros/Acta_suministros.doc
http://institucional.us.es/intervencion/wp-content/uploads/10.-Impresos-Inventario.doc
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Dichas fichas recogeran, mediante relacién detallada, la descripcion del gasto realizado,
su importe, los justificantes de gasto y pago, la fecha de los mismos y cualquier otro
extremo requerido en dichas fichas.

Deberéa aportarse también la ficha resumen de gastos generada automaticamente por la
aplicacién informatica.

b) Memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de ayuda(Informe de ejecucion y seguimiento, que los Responsables de los
proyectos cumplimentaran haciendo uso de los impresos normalizados y los medios
telematicos disponibles en la Web del Ministerio de Economia y Competitividad y que
remitiran al Vicerrectorado de Investigacion para su presentacién a la Direcciéon General
de Investigacion Cientifica y Técnica.

A efectos de la cuenta justificativa, los gastos deberan realizarse en el periodo de ejecucion
comprendido entre el 1 de enero de 2016 y el 31 de diciembre de 2017. Debido a los tramites y
plazos necesarios para el proceso de concurso de equipamiento cientifico se estable como
PLAZO INTERNO para iniciar el proceso de concurso para los investigadores responsables
de proyecto hasta el 15/01/2017.

Cada afio se abrird al menos un plazo de justificacion de gastos en el mes de marzo.

El érgano de concesion podra elaborar instrucciones de ejecucion y justificacion complementarias
que desarrollen lo establecido en la convocatoria y en las bases reguladoras. Dichas instrucciones
se haran publicas a través de la sede electronica de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion.

7.- SEGUIMIENTO, COMPROBACION Y CONTROL DE LAS ACTUACIONES

Corresponde al érgano concedente el seguimiento econdmico y de la ejecucidn de los proyectos
financiados: para ello establecera los procedimientos adecuados pudiendo designar los 6rganos,
comisiones 0 expertos que estime necesarios y realizar las oportunas acciones de seguimiento y
comprobacion de la aplicacion de la ayuda recibida, asi como recabar la aportacion de informacion
complementaria.

A estos efectos los beneficiarios deberan disponer entre otros documentos de las facturas y demas
justificantes de gasto de valor probatorio equivalente y los correspondientes justificantes de pago.
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Los Responsables de los Proyectos colaboraran con el Vicerrectorado en las acciones necesarias
para dar respuesta al seguimiento, comprobacion y control de las actuaciones de las que son
responsables.

CONTACTO:

Area de Investigacion:
Evelio Casado Rivera
Teléfono: 954-488142
Correo Electrénico: evelio@us.es

Area de Contratacién y Patrimonio:
Carmelo Alarcén Luna
Teléfono: 954551038
Correo Electrénico: alarcon@us.es



