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GRUPO DE MEJORA DE LA CALIDAD

DEL SERVICIO DE INVESTIGACIÓN Y DE LAS UNIDADES DE APOYO (S.I.U.A.)
	REUNION NÚM:     33

	FECHA          8 de octubre de 2008

	LUGAR:        Sala de Reuniones de la OTRI

                      Pabellón de Brasil

	HORARIO:    12.00-13.30

	ASISTENTES:

· José Antonio Ferrera Saldaña (Servicio de Investigación)

· Ramona Gómez Durán (Servicio de Investigación)

· Inmaculada Gutiérrez Pineda (Servicio de Investigación)

· Margarita Martínez-Pais Loscertales (Servicio de Investigación)

· Mª Fernanda Maraver Blanco (Servicio de Investigación)

· Jesús Gómez Castro  (Servicio de Investigación)

· Mª. José Cano Cano (Servicio de Investigación)

· Josefa Valenzuela  (Unidad de Gestión de la Calidad en la Investigación)



	ORDEN DEL DIA: 

1. Lectura y Aprobación del Acta nº. 32 de fecha 30 de septiembre de 2008

2. Plan Organizativo.

3. Administración Electrónica.

4.- Otros Asuntos.




1. Lectura y aprobación del Acta nº 32 de 30 de septiembre de  2008:

Utilizando como base el documento difundido en días previos por Jesús Gómez, responsable de su elaboración, el acta se aprueba por unanimidad. 


2.  Plan Organizativo.   

Dado que el Plan Organizativo del Servicio ya estaba elaborado, se volverá a realizar en el formato solicitado por la Unidad de Calidad y se enviara en plazo. 

3. Administración Electrónica.


En este sentido, las fichas de procesos de Contratación y Anticipos ya fueron enviadas para su inclusión en el Catálogo, y antes del 10 de octubre se enviarán las fichas de los siguientes procesos:

· Justificaciones y Certificaciones.

· Autorizaciones de Docencia.

· Solicitud de Trasvase de Conceptos en Proyectos de Investigación.

· Gestión de Pagos con cargo a Proyectos de Investigación

· Plan Propio.

· Autorización de Desplazamiento.

· Nombramiento de Becarios. 

· Facturación

4. Otros Asuntos,
Finaliza la sesión siendo las 13.30 horas y se establece la próxima reunión el martes 14 de octubre de 2008 a las 12.00 horas.
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