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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion vy justificacion de las ayudas aprobadas
en la convocatoria 2014, modalidad 2: Proyectos «EXPLORA CIENCIA» Y
«EXPLORA TECNOLOGIA», Subprograma Estatal de Generacion del
Conocimiento, Programa Estatal de Fomento de la I1+D+l de Excelencia, en el
marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-
2016, efectuada por resolucién de 1 de agosto de 2014 (BOE de 8 de agosto) de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion (SEIDI), modificada
parcialmente por resolucién de 7 de julio de 2015 (BOE de 20 de julio).

Esta convocatoria se aprueba al amparo de la Orden ECC/1779/2013, de 30 de
septiembre, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
ayudas publicas de varios subprogramas, del Programa Estatal de Fomento de la
Investigacion Cientifica y Técnica de Excelencia, en el marco del Plan Estatal de
[+D+1 2013-2016 (BOE de 2 de octubre).

La concesion de estas ayudas se efectud por resolucion de 12 de agosto de 2015, de
la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, publicada el mismo
dia en la sede electronica de la SEIDI.

La ejecucion y justificacién de los proyectos se rigen por las bases reguladoras, la
resolucién de la convocatoria (y en su caso, por la resoluciéon de modificacién de la
misma) y la resolucion de concesion, con sujecion a la normativa nacional y
comunitaria aplicable.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y
en la convocatoria como en la resolucién de concesion.

El documento esta diferenciado en tres partes:

1. La primera parte se refiere a todo lo relativo a la ejecucion del proyecto
durante todo el periodo de vida, tanto a las situaciones que requieran modificacién
de la resolucion de concesién (prérrogas, cambios de investigador principal, traslado
de entidad beneficiaria...) como a las incidencias que pudieran surgir a lo largo del
periodo de ejecucion del proyecto (cambios en la composicion del equipo de
investigacion, autorizaciones de gasto u otras consultas).

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones se haré obligatoriamente a
través de Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita, tal y como se establece en
el articulo 10 de la convocatoria. Se puede consultar cualquier duda sobre el
funcionamiento de la sede electrénica del Ministerio de Economia y Competitividad
(MINECO) en ‘Preguntas frecuentes (FAQ)’ en https://sede.micinn.gob.es.

En Facilit@, la aportaciéon de documentos podra hacerla tanto el investigador principal
como el representante legal de la entidad beneficiaria. En general, todo lo relacionado
con los aspectos cientificos del proyecto serd aportado por el investigador principal
(IP) y todo lo relacionado con la entidad beneficiaria por el representante legal (RL) de
la misma. Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de “Acciones a realizar”
> “Realizar instancia”, eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el
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desplegable o, de no encontrar un tipo de instancia que se adapte a lo que se quiere
solicitar, mediante el tipo “Instancia genérica”. En todo caso, tanto si ha aportado la
documentacion el IP como si la ha aportado el RL, se requerird siempre la firma
electronica del RL para que la documentacion llegue a los sistemas de tramitacion de
la Direccion General de Investigacion Cientifica y Técnica (DGICT), por lo que es
importante tenerlo en cuenta especialmente cuando existan plazos establecidos para
la presentacién de solicitudes, como en el caso de las prérrogas.

La Subdireccion General de Proyectos de Investigacion (SGPI), como 6rgano
instructor de la convocatoria, se comunicara también con los interesados a través de
Facilit@, respondiendo a las solicitudes planteadas por el IP o por el RL 0, en su
caso, requiriendo informacion adicional.

2. La segunda parte se refiere al seguimiento cientifico-técnico de los proyectos
aprobados. La convocatoria establece en el articulo 15.3 que el 6rgano instructor (es
decir, la SGPI) llevara a cabo el seguimiento del cumplimiento de los objetivos
cientifico-técnicos de los proyectos. Ello se hace de dos formas:

a) Mediante la recepcidn de los preceptivos informes cientifico-técnicos intermedio
y final. Para ello, los investigadores principales deberan presentar
obligatoriamente el informe correspondiente en la aplicacion de justificacion
telematica de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/, y el representante legal de la entidad
beneficiaria debera validarlo con su firma electrénica para que el informe llegue
a los sistemas de tramitacion del ministerio. El plazo de presentacion de los
preceptivos informes es el mismo para el investigador principal y para la firma
del representante legal.

b) Mediante otro tipo de actividades, como reuniones, visitas u otros métodos que
se consideren adecuados en funcion de la naturaleza de cada una de las areas
cientificas. Habitualmente se celebran jornadas presenciales de presentacion
de resultados, que se hacen de forma periédica (si es posible, cada afio) para
un determinado nimero de proyectos aprobados en convocatorias anteriores.
La informacion detallada sobre estas jornadas presenciales no es objeto de
este documento, ya que los interesados recibiran, en caso de que fueran
convocados, toda la informacion detallada de las jornadas con suficiente
antelacion para que puedan preparar los informes y hacer las gestiones
oportunas para el desplazamiento desde sus lugares de origen.

3. La tercera parte esta dedicada a la justificacion econémica de las ayudas. El
articulo 15.8 de la convocatoria establece que la Subdireccion General de Gestion
Econdmica de Ayudas a la Investigacion (SGGEAI) llevara a cabo el seguimiento
econdmico de las actividades, lo que hara de dos maneras:

a) Mediante la recepcion de las memorias econémicas de seguimiento y final
(justificacion econdémica). Para ello, los representantes legales de las entidades
beneficiarias deberan presentar las memorias justificativas en la aplicacién de
justificacion teleméatica de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/.
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b) Mediante la comprobacion economica en las actividades a través de las
actuaciones de comprobacion, verificando que el gasto declarado es real, que
los bienes se han entregado o los servicios se han prestado de conformidad
con la resolucion de concesién, que las justificaciones del beneficiario son
correctas y que las operaciones y gastos cumplen las normas comunitarias y
nacionales aplicables, asi como que el beneficiario no incurre en el supuesto
de doble financiacion.

1. PRIMERA PARTE: EJECUCION
1.1. SOLICITUDES DE MODIFICACION

Solo podran modificarse las condiciones de ejecucion aprobadas en los casos
permitidos en la orden de bases (articulo 24) y en la convocatoria (articulo 13)
siempre que no afecten a los objetivos perseguidos por la ayuda, ni a sus aspectos
fundamentales, ni dafien derechos de terceros.

Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucion de
concesion deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de
ejecucion del proyecto.

La decision adoptada por la DGICT acerca de cualquier cambio se comunicara al
investigador quien debera informar a la entidad beneficiaria de la ayuda.

Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, hayan sido solicitados
expresamente o no (algunos cambios no requieren autorizacion), deberan
incorporarse a los informes de seguimiento intermedio y final, en los apartados
existentes para tal fin, para facilitar su seguimiento.

Las dudas o consultas deben hacerse a través del buzdén de correo electrénico
explora@mineco.es.

Las solicitud de modificacion deberan efectuarse por el investigador principal
utilizando los modelos disponibles en la web de la convocatoria, en el apartado de
Ejecucién y justificacion > Solicitudes de modificacion. Una vez cumplimentado el
documento, deberd aportarse en Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita. El
representante legal de la entidad solicitante debera confirmar la Instancia para que la
solicitud llegue a los sistemas de tramitacion del ministerio. Si el IP no pudiera solicitar
la modificacién por causas de fuerza mayor, como enfermedad grave o fallecimiento,
la solicitud la hara el representante legal de la entidad beneficiaria.

1.1.1. Modificacién en la distribucion de la ayuda concedida

El importe aprobado para gastos directos de ejecucion podra aplicarse a
cualquiera de los gastos elegibles de acuerdo con las necesidades del proyecto,
ya pertenezcan estos a los subconceptos de gastos de personal o de ejecucién, no
precisando autorizacion previa por parte de la Subdireccion General de Proyectos de
Investigacion. No obstante, cualquier cambio respecto a los gastos contemplados en
el presupuesto de la solicitud inicial del proyecto debera reflejarse, en los
correspondientes informes de seguimiento y final, justificando su necesidad para la



consecucién de los objetivos del proyecto. La inclusidon de esta informacién en los
informes cientifico-técnicos es obligatoria para la aprobacidn cientifico-técnica
de los cambios realizados.

Cuando los gastos de subcontratacion superen el 25 % de la cuantia total de la
ayuda concedida, debera existir una autorizacion expresa de la DGICT.

No se podran realizar trasvases de fondos entre los conceptos de gasto de
costes directos y costes indirectos.

1.1.2. Modificacion del plazo de ejecucién del proyecto

En casos debidamente justificados, el investigador principal podra solicitar la
ampliacion del periodo de ejecucion del proyecto.

La solicitud de ampliaciéon de plazo contendra la siguiente informacion:

e justificacién cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la
ampliacion del plazo de ejecucién, incluyendo las razones que han motivado el
retraso en la ejecucién de los objetivos del proyecto;

e propuesta detallada de actividades a desarrollar para conseguir el
cumplimiento de los objetivos pendientes;

e estado actualizado del gasto realizado y comprometido hasta la fecha y del
remanente del que se dispone para las actividades pendientes;

o detalle de la prevision de gasto por conceptos hasta la finalizacién del proyecto,
incluida la prérroga solicitada.

1.1.3. Modificacién en la composicidon del equipo investigador
a) Cambio de investigador principal (IP)

Se podra solicitar la modificacion del investigador principal del proyecto, siempre que
sea por motivos justificados (finalizacion de su relacion laboral con la entidad
beneficiaria de la ayuda, jubilacion, nombramiento en servicios especiales...), y que
Se proponga a una persona para sustituirlo.

El nuevo IP debera cumplir los mismos requisitos administrativos que el anterior
(grado de doctor y actividad investigadora, vinculacion con la entidad beneficiaria,
dedicacién unica al proyecto, etc.), asi como acreditar experiencia y contribuciones
relevantes en la tematica del proyecto y, preferiblemente, formar o haber formado
parte del equipo investigador del mismo.

La solicitud de cambio de IP debera justificar la adecuacién del nuevo IP al proyecto y
se deberan adjuntar su curriculum (si no formaba parte del equipo de investigacion del
proyecto) y la firma de conformidad del nuevo investigador principal propuesto.

El nuevo IP debera darse de alta en el RUS (https://sede.micinn.gob.es/rus) si no lo
estuviera antes de hacer la solicitud de cambio. Si el IP no pudiera solicitar el cambio
por causas de fuerza mayor, como enfermedad grave o fallecimiento, la solicitud la
haréa el representante legal de la entidad beneficiaria.
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b) Altas/aumentos de dedicacion de los miembros del equipo de investigacion

Unicamente se podra autorizar la incorporacién de nuevos investigadores en el
equipo de investigacion si cumplen los requisitos establecidos en el articulo 18,
puntos 7 y 8 de la convocatoria (doctores o personal investigador con categoria de
titulado superior, con una vinculacion funcionarial, laboral o estatutaria con la entidad
al menos durante el plazo restante de ejecucidon del proyecto y cumplimiento de las
condiciones de compatibilidad). ElI nuevo investigador debera contribuir de forma
continuada y significativa al desarrollo de los objetivos del proyecto de investigacion
hasta el fin de la ejecuciébn del mismo y debera permanecer en el equipo de
investigacion del proyecto durante un periodo igual o superior a un afio. No se
registraran altas en la base de datos cuya permanencia en el proyecto sea
inferior a un afo.

Si algun investigador colabora en las tareas del proyecto pero no figura en el equipo
de investigacién por no cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria o por no
alcanzar la permanencia de un afo, podra imputar gastos con cargo al proyecto
siempre gue se justifiguen en los informes de seguimiento intermedio y/o final.

Se podra solicitar el paso a dedicacién completa de los miembros del equipo de
investigacion que estén a dedicacién parcial si no tienen comprometida la dedicacion
restante en otro proyecto.

Si el nuevo investigador cumple los requisitos establecidos en la convocatoria, se
podra solicitar el alta en la base de datos de proyectos, utilizando el formulario
disponible en la pagina web de la convocatoria. La solicitud la presentara el
investigador principal través de Facilit@ como instancia genérica, adjuntando el
curriculum (si es un alta) y la firma del nuevo investigador. Si no pertenece a la
entidad beneficiaria, la autorizacion del representante legal de la entidad a la que
pertenezca debera entregarla al representante legal de la entidad beneficiaria.

El personal que no cumpla los requisitos que se exigen a los componentes del equipo
de investigacidén y que participe en la ejecucion del proyecto en el equipo de trabajo
no requiere autorizacién de participacion. La actividad que desarrolle y los gastos
gue genere deberan incluirse y justificarse en el correspondiente apartado de los
informes de seguimiento y final. La certificacion de participacion de este personal en
el proyecto deberd hacerla el investigador principal y/o el representante legal de la
entidad beneficiaria.

c) Bajas/reducciones de dedicacion de los miembros del equipo de
investigacion

Con caréacter general y exceptuando la solicitud por causa de fuerza mayor, la
reduccion de dedicacion o la baja de un investigador del equipo de investigacion solo
se autorizard en casos excepcionales, debidamente justificados y siempre que no
afecten a la ejecucion del proyecto. La intencidn de participacion en otro proyecto de
investigacién no podra justificar la solicitud de baja o de reduccién de dedicacién.

El investigador principal debera adjuntar junto a la solicitud la firma de conformidad
del investigador para el que se solicita la baja o reduccion de dedicacion. La solicitud
deberad ser motivada y exponer cOmo se van a asumir las tareas previstas en el



proyecto para que la reduccion de dedicacion o la baja no afecten al plan de trabajo
previsto.

No requerird comunicacién de baja el personal que colabore en el proyecto
como miembro del equipo de trabajo.

1.1.4. Traslado del proyecto

De conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la orden de bases, podra
autorizarse el traslado del proyecto, siempre y cuando sea posible por las condiciones
especificas del proyecto y no implique modificacion de la ayuda inicialmente
concedida con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.

La decision sobre la solicitud de traslado que adopte la DGICT se comunicara al
investigador responsable y a los organismos implicados.

Cabe distinguir dos supuestos:

a) Traslado del proyecto a un nuevo centro ejecutor (misma entidad
beneficiaria)

Ademas de lo establecido con caracter general al principio del apartado,
el investigador principal debera adjuntar un informe justificativo que
incluira una descripcion de los cambios que pudieran producirse en el
grupo de investigacion como consecuencia del traslado (altas, bajas,
modificaciones...).

b) Traslado del proyecto a otra entidad beneficiaria

Ademas de la documentacién requerida en el supuesto anterior, debera
aportarse la firma de conformidad del representante legal de la nueva
entidad y un informe de un auditor de cuentas externo que certifique el
estado de cuentas de la ayuda concedida; si se autorizara el cambio, el
informe debera ser aceptado por el nuevo beneficiario como estado de
cuentas cierto, ya que, a partir de la fecha de la auditoria la
responsabilidad serd asumida plenamente por este.

En este caso, se consideraran admisibles en la justificacibn econémica
del proyecto, con un limite de 1.200 €, los gastos derivados del
preceptivo informe de auditoria. Dichos gastos seran justificados en el
capitulo de “otros gastos”.

Una vez autorizado el cambio y modificado el nombre de la nueva
entidad beneficiaria en la aplicacion, es esta ultima la Unica que podra
proceder a presentar la justificacibn economica a través de la aplicacion
informatica de justificacion justiweb.

En caso de que el beneficiario anterior tuviera que justificar gastos
correspondientes al periodo en el que la ayuda estaba asociada a su
entidad, debera remitir un Excel de carga masiva con dichos gastos a la
direccion de correo electronico justieco@mineco.es. La ficha resumen
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gue se genere sera enviada por los servicios de justificacion de la
DGICT al beneficiario inicial para que la devuelva firmada.

1.2. BENEFICIARIOS ASOCIADOS

Se consideran miembros asociados aquellos que tengan con el beneficiario una
relacion o vinculo de caracter juridico no contractual que se encuentre recogido en
sus estatutos, en escritura publica o en documento analogo de constitucion.

En tal caso, una de las entidades sera la solicitante del proyecto como beneficiaria
principal y la otra u otras, siempre que asi conste en la solicitud, se consideraran
como beneficiarias asociadas, pudiendo imputar gastos.

2. SEGUNDA PARTE. JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
2.1. CUESTIONES GENERALES

La SGPI comunicard mediante publicacion en la pagina web de la convocatoria los
periodos en los que estara disponible la aplicacion de justificacion para el envio de los
diferentes tipos de informes cientifico-técnicos. Los periodos de apertura de la
aplicacion podran ser distintos para la justificacion econdmica y para la
cientifico-técnica.

El informe cientifico-técnico requerido deberd ser presentado por el investigador
principal en la aplicacion de justificacion telemética de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/ y firmado electronicamente por el
representante legal de su entidad para que llegue a los sistemas de tramitacién del
ministerio. El plazo establecido para la presentacion de los informes es Unico para las
acciones del investigador principal y del representante legal.

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electronico utilizando los formatos
disponibles para cada tipo de informe en la pagina web de cada convocatoria. El
tamafio maximo del fichero del informe (incluida la seleccion de publicaciones
resultantes del proyecto) sera de 4Mb.

Para acceder a la aplicacion de justificacion, justiweb, los investigadores principales
tienen que estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
https://sede.micinn.gob.es/rus/ ya que se accede con el usuario y contrasefia de RUS,
y ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados para que las notificaciones y
comunicaciones con el ministerio sean eficientes.

Se recomienda leer atentamente el documento “Instrucciones para la
elaboracion de los informes de seguimiento cientifico-técnico” disponible en la
pagina web.

Los modelos de informes cientifico-técnicos intermedio y final, asi como las
instrucciones para su cumplimentacion, estaran disponibles en www.idi.mineco.gob.es
> Ayudas y convocatorias > Ejecucion y justificacion o en la pagina web de cada
convocatoria, en el apartado Ejecucion y justificacion > Justificacion cientifico-técnica
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> Modelos de informe. Las instrucciones de cumplimentacion de los informes podran
ser modificadas por la SGPI y las eventuales actualizaciones que pudieran hacerse se
incorporaran a la pagina web.

Independientemente de la memoria econdmica que debera presentar el representante
legal de la entidad beneficiaria, en los informes cientifico-técnicos debera
cumplimentarse también en los apartados correspondientes informacion de los
gastos. Deben mencionarse los principales gastos realizados, agrupados por tipo
de gasto. Se trata de conocer los principales conceptos de gasto, no el desglose de
todas las facturas del proyecto. Se pretende poder relacionar el gasto realizado en el
proyecto con el presupuesto solicitado inicialmente y valorar su adecuacion con los
objetivos y actividades del proyecto. Si el gasto no estuviera previsto inicialmente o se
hubiera realizado cerca de la finalizacion del proyecto, deberan indicarse en el informe
detalladamente las razones de haberlo hecho. Se recuerda que no sera elegible la
adquisicion de equipamiento durante los dos ultimos meses de duracion del
proyecto.

Cualquier modificacion del proyecto respecto a la solicitud inicial debe
indicarse en los informes intermedio y final, en los apartados existentes para tal
fin.

Los informes de seguimiento cientifico-técnico pretenden:

- Disponer de una informacion completa del cumplimiento de los objetivos del
proyecto, las actividades, los resultados alcanzados y la ejecucion del presupuesto
concedido.

- Poder realizar una valoracion mas detallada de las contribuciones y la relevancia
del proyecto, asi como de la adecuacion del gasto realizado a los objetivos del
proyecto y a la solicitud inicialmente presentada.

La valoracion del correspondiente informe de seguimiento cientifico-técnico la hacen
los gestores y colaboradores de la DGICT, que actian como expertos cientificos de
las diferentes areas tematicas en la evaluacion ex ante de las solicitudes presentadas
a las convocatorias y ex post de los proyectos aprobados. Dicha valoraciéon podra
condicionar, en su caso, la continuidad en la ejecucion del proyecto. Si, como
resultado del seguimiento, se observase el incumplimiento de los objetivos previstos
sin justificacion o la inviabilidad de los mismos, podra interrumpirse la financiacion del
proyecto. Asi mismo, se interrumpiran los pagos si no se presenta la justificacion
econdémica y la cientifico-técnica requeridas, o si el informe cientifico-técnico tiene una
valoracion negativa. En estos casos, se solicitara al investigador principal un informe
sobre las actuaciones cientifico-técnicas realizadas y un balance econdémico del
proyecto.

2.2. FECHAS PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES CIENTIFICO-
TECNICOS

- Cuando los proyectos tengan una duracion plurianual, el investigador principal
presentara un informe de seguimiento cientifico-técnico de progreso en el plazo de
tres meses, contados a partir del momento en el que se cumpla la mitad del
periodo de ejecucién del proyecto, de acuerdo con las fechas de inicio y final de la
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resolucién inicial de concesion, al margen de las posibles prorrogas que se
concedan al proyecto.

- Tanto en los proyectos de duracion anual como en los plurianuales, el
investigador principal presentara un informe cientifico-técnico final en el plazo de
tres meses a contar desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo de
ejecucion del proyecto. En el caso en que la finalizacion del periodo de ejecucion
del proyecto no coincida con la finalizacién del afio natural, se podra solicitar su
presentacion del 1 de enero al 31 de marzo del afio inmediatamente posterior.

2.3. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacion cientifico-

técnica de los proyectos, puede utilizarse el buzén institucional de correo
electronico explora@mineco.es.

3. TERCERA PARTE. JUSTIFICACION ECONOMICA

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA
JUSTIFICACION ECONOMICA SE CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA
MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA
ULTIMA JUSTIFICACION.

¢Donde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente URL se encuentra disponible la ultima version de los manuales de
carga masiva, asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc.:

Justificacion Telemaéatica | Sede Electronica | Organizacién - Investigacion, Desarrollo e
innovacion (es).

¢ Como ver qué codigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cédigo del concepto)
y ctpsco (columna S, codigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (cédigo del concepto) y ctpsco
(cédigo del subconcepto).

¢, Qué hacer ante problemas de que la aplicacion indique que un concepto no es
valido para una ayuda?

Se debera comprobar que los codigos utilizados coinciden con los existentes en los
manuales de carga masiva de Justiweb.

Tras esta comprobacion:
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- Si no coinciden los codigos debera modificar los cédigos en su fichero de carga
masiva para utilizar los indicados para la convocatoria que se esta justificando.

- Si la convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que
esperaba, debe ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales
decidiran si dicho concepto realmente es necesario y solicitaran al 6rgano competente
su inclusion.

- Si los codigos coinciden pero la aplicacion sigue indicando que el concepto no
es valido para esa ayuda, debe asegurarse que realmente tenga financiado ese
concepto. Si es asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de
mantenimiento. Mantenimiento: (CAU. Investigacion, Desarrollo e Innovacion
caudi@mineco.es).

3.1. CUESTIONES GENERALES

LA INFORMACION QUE SE EXPONE A CONTINUACION ES DE INTERES TANTO
PARA EL INVESTIGADOR PRINCIPAL DEL PROYECTO COMO PARA LOS
DEPARTAMENTOS RESPONSABLES DE LA GESTION ECONOMICA.

La justificacion de la aplicaciéon de los fondos a la finalidad establecida en la
resoluciébn de concesion se realizara telematicamente y se presentara por el
representante legal de la entidad beneficiaria a través de la aplicacion informatica de
justificacion justiweb que figura en la pagina web del MINECO, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electronico utilizando los formatos
disponibles en la pagina web de cada convocatoria para cada tipo. El tamafio maximo
de cada fichero seré de 4Mb.

Para acceder a la aplicacion de justificacion, justiweb, los representantes legales
tienen que estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
https://sede.micinn.gob.es/rus/ ya que se accede con el usuario y contrasefia de RUS,
y ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados para que las notificaciones y
comunicaciones con el ministerio sean eficientes.

Los periodos de apertura de la aplicacion podran ser distintos para la justificacion
econdémica y para la cientifico-técnica.

El informe econdmico contendra la informacion relativa a los gastos:

- efectuados y comprendidos dentro del presupuesto financiable del proyecto

- que se realicen dentro del plazo de ejecucion aprobado en la resolucion de
concesion

- que se justifiquen con documentos por parte del beneficiario

- que reunan los demas requisitos que se establecen en la convocatoria.
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Segun lo previsto en el articulo 20 de la convocatoria, la Unica modalidad admisible
es costes marginales, que se compone de:

- Costes directos. Tienen que estar directamente relacionados con el proyecto
e imputarse dentro del periodo de ejecucion del mismo.

- Costes indirectos.

3.2. PAGO DE LAS AYUDAS

La distribucién del pago por anualidades seréa la establecida en la resolucion de
concesion de la ayuda y estara condicionada a las disponibilidades presupuestarias y
a que exista constancia de que el beneficiario cumple los requisitos exigidos en el
articulo 34.5 de la Ley 28/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El primer pago se tramita con motivo de la resolucion de concesion.

Los sequndos _pagos, en su caso, estaran condicionados a la presentacion de la
justificacion econémica anual.

3.3. FECHAS DE PRESENTACION DE LAS JUSTIFICACIONES ECONOMICAS

- Cuando los proyectos tengan una duracién plurianual, se presentaran memorias

econOmicas justificativas de seguimiento anuales, entre el 1 de enero y el 31 de
marzo del afio siguiente a la finalizacién del periodo justificado.

- Tanto en los proyectos de duracion _anual _como_en los plurianuales, se
presentara una memoria econdmica final en el plazo de tres meses a contar
desde el dia siguiente a la finalizacién del periodo de ejecucién del proyecto.

Los justificantes de dichos gastos asi como los justificantes de los pagos se podran
emitir hasta el limite de tres meses sobre la finalizacion del periodo de ejecucion,
siempre que en ellos se refleje que la fecha de realizacion del gasto esta dentro del
plazo de ejecucién aprobado.

3.4. JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la
resolucion de concesion.

Los gastos de cada actuacion podran realizarse a lo largo de su periodo de ejecucion
sin que coincida necesariamente con el plan de pagos previsto en la resolucion.

Los gastos incurridos estardn soportados en facturas o documentos contables de
valor probatorio equivalente.

13




Los beneficiarios deberan custodiar todas las facturas y demas documentos que
acrediten los gastos objeto de la ayuda en que hayan incurrido, y tenerlos a
disposicion del érgano concedente que podra requerirlos para su comprobacion.

Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en el capitulo Il del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, (BOE de 1/12/2012), por el que se aprueba
el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, segun resulte de
aplicacion.

Si la acreditacion de los gastos se efectla mediante facturas electronicas, emitidas de
acuerdo con lo previsto en la norma antes indicada, se presentara el documento PDF
obtenido mediante el visor de estas facturas.

No se aceptaran facturas proforma.

Los servicios y materiales imputables a la actuacion y suministrados internamente por
el propio beneficiario se acreditaran mediante notas internas de cargo o vales de
almacén.

3.5. MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DE SEGUIMIENTO ANUAL Y FINAL

Tendra con caracter general el siguiente contenido:

- Fichas justificativas normalizadas vy certificacion de gastos y pagos realizados.

A través de la aplicacion de justificacion, se ofrece la posibilidad del fichero de
carga para facilitar y agilizar la justificacidbn econémica.

Para poder realizar esta operacion, es necesario que previamente se cree un
fichero de tipo Excel o XML. EIl contenido y estructura de estos ficheros, asi como
el manual de instrucciones para la justificacion telematica de ayudas se
encuentran disponibles en la siguiente ruta:
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3b
€811001432ea0/?vgnextoid=f4294284527e0210VgnVCM1000001034e20aRCRD

- En su caso, relacion donde se especifiguen otros ingresos o ayudas percibidos
gue hayan contribuido a financiar la actuacion incentivada, con indicacion de su
importe y procedencia (véase anexo 1).

- Descripcién de gastos de viajes y dietas ejecutados durante el periodo justificado
(véase anexo 2).

- Documentacion asociada para el caso de procedimientos de contratacion (véase
anexo 3).

- En su caso, acreditacion del reintegro del remanente no aplicado (modelo 069).
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3.6. JUSTIFICACION ECONOMICA EN CASO DE TRASLADO DEL PROYECTO A
OTRA ENTIDAD BENEFICIARIA

Una vez autorizado el cambio y modificado el nombre del nuevo beneficiario en la
aplicacion, es este ultimo el Unico que podra proceder a presentar la justificacion
econdmica a traves de la aplicacion informatica de justificacion justiweb.

En caso de que el beneficiario anterior tuviera que justificar gastos correspondientes
al periodo en el que la ayuda estaba asociada a su organismo, deberd remitir un
Excel de carga masiva con dichos gastos a la direccion de correo electronico
justieco@mineco.es.

3.7. JUSTIFICACION ECONOMICA EN EL CASO DE BENEFICIARIOS
ASOCIADOS

Sera el beneficiario principal el que presente la justificacion econémica de todos
los gastos, incluidos los ejecutados por los beneficiarios asociados.

Debera desglosar cada uno de los gastos ejecutados por el beneficiario asociado
no siendo admisible una Unica justificacion para el importe total del ejecutado por
el beneficiario asociado. En el apartado observaciones del fichero de carga
masiva, deberan indicar expresamente que se ejecuta por el beneficiario asociado.

3.8 JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los justificantes de pago para ser considerados validos, deberan reflejar la fecha
efectiva de salida de los fondos y permitir identificar:

1. Al organismo beneficiario

2. Al tercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, Hacienda Publica,
Seguridad Social...)

3. La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo

beneficiario, debiendo coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacion de
justificacion.

4. El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de
gasto en la aplicacion (en caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el
motivo de las mismas mediante un comentario en la aplicacion y dejar constancia
junto a la documentacion justificativa de pago para su mejor comprensién por
autoridades de verificacion y control).

Los justificantes de pago mas habituales son:

1. Justificante de pago por transferencia bancaria

Deben figurar al menos, como ordenante del pago el beneficiario de la ayuda,
como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga y el concepto,
debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.

2. Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa.
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Si el justificante de pago agrupa varias facturas, debera estar acompanado de
una relacion de las mismas, independientemente de que estas formen parte de
los gastos justificados. El gasto debe marcarse por el beneficiario para su mejor
identificacion

En las remesa de transferencias se incluira la primera pégina, la pagina donde
figure el gasto o gastos seleccionados y la ultima pagina en la que figure el
importe total de la transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por
transferencia bancaria.

3. Certificaciones de la entidad bancaria

Deben identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario de la ayuda como
ordenante del pago, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al
firmante de dicho certificado y a la entidad que lo expide.

4. Extractos de cuenta del movimiento

En caso de que el organismo utilice la banca electronica, serd valida la consulta
realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la
factura, direccion URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su
aceptacion en el ambito tributario.

5. Cheque o talon

Se aportara fotocopia del cheque, detalle del cargo en la cuenta del organismo
que justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en cuenta del
talon es la fecha de pago que se indica en la aplicacion de justificacion web).

6. Pagos en divisa extranjera

Junto con el justificante de pago se debera aportar el tipo de cambio aplicable en
la fecha de pago.

7. TC1 con el sello de la entidad bancaria vy su correspondiente fecha de pago, o

recibo de pago emitido por la entidad bancaria.

El ingreso de las cuotas por el sistema de domiciliacion en cuenta eximird a los
sujetos responsables de la obligacion de formalizar el boletin de cotizacion TC1,
siendo justificante valido del pago de las cuotas el adeudo remitido por la entidad
financiera, en el que apareceran desglosados todos los conceptos, bases y
cuotas de la liquidacién abonada.

8. Pagos en efectivo

Se justificard mediante la presentacion del documento acreditativo del recibo del
proveedor, debidamente firmado con identificacion del sujeto deudor que efectua
el pago. Junto a este documento se acompafara ineludiblemente copia del
asiento contable de la cuenta de caja del citado pago.

9. Entregas 0 servicios internos prestados por el beneficiario imputados mediante

notas internas de cargo o vales de almacén.

Al no existir salida material de fondos, se deber& aportar la documentacién que
justifigue la contabilizacién del cargo (salida de fondos) en la contabilidad del
proyecto y el ingreso en la cuenta de destino.
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10. Tickets de caja.

Solo se aceptaran en el caso de pago de transportes publicos (metro, autobus,
taxi) o gastos de aparcamiento de vehiculos. Debe figurar fecha y hora de
emision.

Las 6rdenes de transferencia no se consideraran justificante de pago valido.

3.9. JUSTIFICACION DE LOS COSTES DIRECTOS
3.9.1. Gastos de personal

Los gastos de personal podran referirse a doctores, titulados superiores y personal
técnico.

El personal podrd incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de
duracion del mismo, preferiblemente en dedicacion completa.

Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion
acorde con la normativa vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad
solicitante, sin que ello implique compromiso alguno en cuanto a su posterior
incorporacion a dicha entidad.

No se financiaran los costes del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o
contractualmente a la entidad beneficiaria.

No se podran solicitar ni imputar becas de formacién con cargo a la partida de
personal.

No podran imputarse a estos proyectos como gastos de personal los referidos a
contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del Programa Estatal
de Promocién del Talento y su Empleabilidad en |+D+i o de programas equivalentes
del Plan Nacional de 1+D+i 2008-2011.

En ningln caso se consideraran como justificados gastos de personal realizados con
anterioridad a la fecha aprobada de inicio del plazo de ejecucién del proyecto.

Documentacion justificativa de gastos de personal

e Contrato
El contrato laboral debe vincular de forma especifica a la persona contratada con
la actividad subvencionada.

e Salario
El total devengado de la ndbmina es el importe que debe haber sido cargado en la
aplicacion web y corresponder con el nombre del investigador que figura en la
carga masiva de datos.
En caso de existir remesas de transferencias, sera necesario aportar el detalle
de las mismas con la identificacion de la transaccion concreta que permita
verificar el pago de la citada némina.

17



e Cuota patronal
En el caso de que el gasto seleccionado aleatoriamente coincida con el pago
de la cuota patronal, se deber& presentar el TC2 y el TC1 correspondiente al
periodo seleccionado.
El TC1 debera estar sellado por la entidad bancaria o ir acompafado del
justificante de pago.
El ingreso de las cuotas por el sistema de domiciliacion en cuenta eximira a
los sujetos responsables de la obligacion de formalizar el boletin de
cotizacion TC1, siendo justificante valido del pago de las cuotas el adeudo
remitido por la entidad financiera, en el que apareceran desglosados todos
los conceptos, bases y cuotas de la liquidacion abonada.

En el caso de que se solicite la acreditacién del pago del concepto de la
cuota patronal, deberan identificar mediante subrayado, al trabajador en el
TC2 de forma que pueda ser facilmente localizable.

e No es elegible el gasto de indemnizacion por despido

3.9.2. Gastos de ejecucion

MUY IMPORTANTE: Se recuerda que las contrataciones de servicios y
suministros llevadas a cabo por los beneficiarios y con cargo a las ayudas
a las que se refieren estas instrucciones deberan ajustarse a lo dispuesto
en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones y, en su caso, a la
legislacion que sea de aplicacion en materia de contratos segun lo
previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
(TRLCSP).

De ser aplicable al beneficiario el TRLCSP, debera aportarse la
documentacion prevista en el anexo 3.

En todo caso, se deberan subir a la aplicacion justiweb las facturas por
importe igual o superior a 3.000 euros y hasta 17.999 (no se incluyen
gastos de personal).

En el caso de que se hubiera utilizado el SISTEMA DE CONTRATACION
CENTRALIZADA, a través del catdlogo de bienes y servicios de contratacion
centralizada y en el supuesto de que el importe sea igual o superior a 18.000 euros,
deberan incorporar en el expediente de contratacion una memoria justificativa en la se
motive la eleccion (precio, caracteristicas técnicas del producto...) dentro de las
opciones que existen en el catadlogo de bienes o servicios disponibles en el mismo.

La eleccion entre las ofertas, se realizara conforme a criterios de eficiencia y

economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccion cuando no
recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.
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En el Excel de carga masiva debe quedar perfectamente descrito el gasto y su
vinculacion con la actuacion y hacer referencia a los informes cientifico-
técnicos presentados segun lo indicado en las presentes instrucciones.

a) Material inventariable

Adquisicion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos informaticos,
programas de ordenador de caracter técnico directamente vinculados al proyecto y
material bibliografico.

Todo este material debera estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la
entidad.

Se recomienda su adquisicién en el periodo inicial del proyecto. No seran elegibles
los gastos de adguisicién durante los dos ultimos meses de duracion del

proyecto.

b) Material, suministros y productos similares
Debe quedar perfectamente descrito el gasto, evitando referencias genéricas.

Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida ni
tampoco el material fungible informatico: toner, cartuchos de tinta y cd.

Se admiten los siguientes gastos, que han de estar directamente relacionados con la
ejecucion del proyecto: fotocopias, memoria ram, disco duro externo, teclado, ratén,
webcam, ampliacion de memoria externa, bateria externa, consumibles de laboratorio,
productos quimicos y otros materiales necesarios para la ejecucion del proyecto.

c) Viajes y dietas

Gastos de viajes y dietas, inscripcion y asistencia a congresos y conferencias, visitas
y estancias cortas de investigadores (duracion maxima 3 meses), tanto de invitados
como del equipo de investigacién del proyecto. También aquellos derivados de la
internacionalizacion de la actividad y las actividades de colaboracion con otros grupos
nacionales e internacionales directamente relacionadas con el proyecto.

Se podran justificar asimismo gastos de viajes y dietas relacionados con el personal
que forme parte del equipo de trabajo y que se cite en la memoria de la solicitud o
aguel cuya participacion se justifique debidamente en los informes de seguimiento
cientifico-técnico.

No seran elegibles gastos de comidas, cenas y otras atenciones de caracter
protocolario, todo ello sin perjuicio de los gastos de manutencion que puedan
corresponder con cargo al concepto de viajes y dietas.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencion que se imputen estaran limitados por
los importes establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.
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En el caso de indemnizacién por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo
previsto en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre.

Se podran imputar gastos por compensaciones al personal de investigacion (incluido
los sujetos experimentales) no vinculado a las entidades beneficiarias cuando
participe en la ejecucién de las actuaciones objeto de subvencion siempre que no
contravenga el régimen retributivo de dicho personal.

No seran elegibles las gratificaciones al personal del equipo de investigacion o del
equipo de trabajo, ni honorarios.

Tampoco seran elegibles las cuotas a sociedades cientificas nacionales o
internacionales de los miembros del equipo de investigacion o del equipo de trabajo.

En la memoria econdmica justificativa anual y final se ha de incluir una descripcién del
gasto y desglose segun modelo normalizado (segun anexo 2) o en su defecto una
descripcion equivalente en el Excel de carga masiva.

Documentacion justificativa de viajes y dietas.

Su justificacibn documental se realizara mediante facturas, copias de los billetes
correspondientes al medio de transporte utilizado (o la tarjeta de embarque en el caso
de billetes electrénicos), y, en su caso, comision de servicio y de las liquidaciones que
por indemnizacion de alojamiento y otros gastos.

d) Otros gastos

e Utilizacion y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS) y a
grandes instalaciones cientificas nacionales e internacionales. Las cuotas no son

eleqgibles.

e Ultilizacion de servicios centrales y generales de investigacion de la entidad.

e Solicitud y mantenimiento de derechos de propiedad industrial e intelectual
estrictamente derivados del proyecto financiado con cargo a esta convocatoria. No
seran elegibles los gastos de ampliacién o renovacién de aquellas patentes no
generadas durante el periodo de ejecucion del proyecto.

e Publicaciones, edicion y difusion de resultados, incluidos aquellos que pudieran
derivarse de la publicacion en revistas de acceso abierto. Esto incluye:

v' Gastos de revision del lenguaje de manuscritos en la fase de preparacién
v' Gastos de publicacion en revistas cientificas

v' Gastos relacionados con la publicacion en abierto, incluyendo los gastos de
publicacion en las revistas, los gastos derivados de la incorporacion a
repositorios de libre acceso
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v' Gastos derivados de la publicacion o impresién de tesis doctorales que
hayan sido generadas integramente en este proyecto hasta el nimero de
ejemplares que exija la normativa interna del beneficiario

v' Gastos derivados de la publicacion de los resultados de las jornadas
técnicas y congresos que se financien con cargo al proyecto.

En todos los casos seré preciso que las publicaciones deriven directamente de la
actividad cientifica desarrollada en el proyecto y se haga constar la referencia del
mismo en primer lugar en el listado de agradecimientos (evitandose un largo
listado de proyectos que financien una misma publicacion).

Inscripcion a congresos y jornadas técnicas. En el Excel de carga masiva, en el
apartado descripcion del gasto, se deben indicar nombre del congreso y las fechas
de celebracion.

Gastos derivados de la internacionalizacion de la actividad y otros relacionados
con actividades de colaboracién con otros grupos nacionales e internacionales
diferentes de los que se puedan incluir dentro de la categoria viajes y dietas. No
son elegibles los gastos de comidas/cenas de trabajo.

Formacion de corta duracion (maximo de 30 horas lectivas o equivalente a 1
créedito ECTS — European Credit Transfer System-) e imprescindibles para la
ejecucion del proyecto. En los informes cientifico- técnicos se debera indicar y
explicar brevemente su necesidad en el marco del proyecto.

Organizacion de actividades cientifico-técnicas. No son elegibles los gastos de
comidas y cenas de trabajo u otras atenciones de caracter protocolario, ni
honorarios a conferenciantes.

Subcontrataciones hasta un 25 % de la cuantia total de la ayuda concedida que
podra incrementarse en casos debidamente justificados. Para poder superar ese
porcentaje sera imprescindible la autorizacion previa por parte del 6rgano
concedente. Debera solicitarse a la Subdireccion General de Proyectos de
Investigacion.

Servicios de mensajeria directamente relacionados con la ejecucion del proyecto.
Alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento cientifico-técnico,
incluyendo equipos informaticos y programas de ordenador de caracter técnico,

siempre y cuando estén directamente relacionados con el proyecto.

Informe de auditoria en caso de cambio de entidad beneficiaria, hasta un limite de
1.200 euros.

3.10. JUSTIFICACION DE LOS COSTES INDIRECTOS

Este epigrafe sera aplicable a los proyectos presentados en base a presupuestos de
costes marginales y el importe concedido supone el 21 % adicional de los costes
directos de ejecucion aprobados (gastos de personal y otros costes de ejecucion).
Dicho importe supone el limite maximo de costes indirectos o gastos generales que se
podra imputar de forma razonada al proyecto.
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Los costes indirectos, a efectos de su acreditacion y justificacion, deberan haberse
realizado de forma efectiva, haber sido desembolsados, tener relacion directa con el
proyecto y probarse.

Para su célculo, se aplicara la siguiente formula, cuya aplicacion se detalla a
continuacion:

n° horas dedicadas al proyecto
COSTES INDIRECTOS (PROYECTO) = £ COSTES INDIRECTOS TOTALES X

n®horas totales de trabajo

EL SUMATORIO () DE LOS COSTES INDIRECTOS TOTALES SE OBTIENE A
PARTIR DE LOS CONCEPTOS DE GASTO CONSIDERADOS ELEGIBLES SEGUN
LA NORMATIVA DE APLICACION:

Estos conceptos de gasto, determinados a partir de las cuentas y subcuentas del Plan
general de contabilidad publica, o los equivalentes de los capitulos 1 y 2 del
presupuesto de gastos, correspondientes al Gltimo ejercicio cerrado contablemente,
son los siguientes:

Subgrupo 62: Servicios exteriores.
Cuenta

- 621- Arrendamientos y canones (excepto 6217- Elementos de transporte).

- 622- Reparaciones y conservacion.

- 623- Servicios de profesionales independientes.

- 624- Transportes.

- 625- Primas de seguros.

- 627- Publicidad, propaganda y relaciones publicas.

- 628- Suministros.

- 629- Comunicaciones y otros servicios (excepto 6294- Dietas, 6295- Locomocion y
6296-Traslados, que ya estan admitidos como costes directos).

Subgrupo 68: Dotaciones para amortizaciones.

Cuenta

- 681- Amortizacion del inmovilizado inmaterial (solo si su adquisicion no ha sido
objeto de subvenciones nacionales o comunitarias).

- 682- Amortizacion del inmovilizado material (solo si su adquisicién no ha sido objeto
de subvenciones nacionales o comunitarias).

El IVA correspondiente a los gastos incluidos en el sumatorio de costes indirectos
sera elegible Unicamente en el supuesto de que sea real y definitivamente soportado y
no recuperable por el beneficiario final o destinatario dltimo.

El n° de horas totales de trabajo de la entidad beneficiaria resulta del producto de:

- Plantilla media anual (equivalente a dedicacion plena).
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- Jornada anual (segun convenio 0 norma equivalente).

Para determinar el valor de los costes indirectos asociados a una hora de
funcionamiento, basta dividir el sumatorio anterior entre el niumero total de horas
trabajadas en el organismo en el afio de referencia.

Por ultimo, para hallar el valor de los costes indirectos imputables a un proyecto de
investigacion, se ha de multiplicar el valor anterior por el nUmero de horas dedicadas
al proyecto, obtenido con el siguiente criterio:

- Centros dedicados uUnicamente a investigacion: numero de horas trabajadas del
personal dedicado al proyecto. En el caso de que determinadas personas participen
en mas de un proyecto, se imputaran a cada proyecto las horas dedicadas al mismo.

- Centros que desarrollan tareas docentes e investigadoras: en este caso, no deben
computarse las horas que el personal docente e investigador dedica a docencia, por
lo que se ha de detraer, del total de horas trabajadas al afio, el nimero de horas que,
en funcion de su plan de trabajo departamental, dedique a docencia (clases y
tutorias). De forma complementaria, se aplicara el criterio enunciado en el apartado
anterior de no duplicidad de las horas de trabajo en varios proyectos desarrollados
simultaneamente.

3.11. PUBLICIDAD

En el material inventariable adquirido, en los contratos y en las publicaciones y otros
resultados a los que pueda dar lugar el proyecto subvencionado, debera mencionarse
al Ministerio de Economia y Competitividad como entidad financiadora, citando el
namero de referencia asignado al proyecto.

3.12. CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003 General
de Subvenciones. Ademas, la documentacion original justificativa de la ejecucién
debera conservarse durante el periodo resultante de la aplicacién del articulo 39 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacion econémica presentada al
Ministerio de Economia y Competitividad con motivo de la rendicion de los
correspondientes informes econdmicos.

3.13. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razon de su actividad, estén
exentos de IVA (o impuestos analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del

impuesto que soporten y que no resulte recuperable podra ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no
exentas, se admitird como gasto el IVA soportado, en la proporcion autorizada por la
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Administracion tributaria, debiendo acreditarse este extremo mediante el modelo 390
presentado en la AEAT u otro que lo pudiera sustituir (regla de prorrata).

Anualmente  deberdn remitir a la direccion de correo  electronico
prorrataiva@mineco.es, la declaracion-resumen anual del Impuesto sobre el Valor
Afadido, modelo 390.

La revision de la justificacion econOmica se efectuara teniendo en cuenta el
porcentaje de prorrata que era de aplicacion en el afio en el que se efectud el

pago.

3.14. REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algun remanente al concluir la ejecucion del proyecto por
no haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificacibn econdémica final
se debera acreditar su reintegro al Tesoro publico.

Deberan introducirse en los correspondientes campos de la aplicacion web de
justificacion Justiweb los datos que permitan identificar el reintegro realizado.

Es muy importante que la Administracion conozca esta informacién para poder tenerla
en cuenta en el momento de la revision de la justificacion y asi evitar procedimientos
de reintegro por importes incorrectos.

%> JUSTIFICACIONES gestorpge  Ayuda | F.A.Q| Noticias | Salir |

» Listado Convocatorias

» Resumen econdmico
» Facluras
+ Gastos Personal

Guardar
+ Reintegros Estado

Reintegro Voluntario al Estado

Los campos con (*) son obligatorios

» Coniratos

N@ Justificante/NRC(*)

——
Fecha Reintegro (dd/mm/yyyy)(*)
—

Importe Total €{*)

Importe Imputado €(*)  Intereses Por Demora(*)

Entidad bancana{®) Motivo del reintegro(*)
|E\ija una opcién de la lista EI

CIF Pagador(*) Mire |a descripcidn del organismo abajo para cerciorarse que el organismo pagador es el correcto.
|E\ija una opcidén de la lista El

Concepto(*)

Este remanente se calculard por el beneficiario en funciéon de las justificaciones
econdémicas presentadas y teniendo como base la ayuda concedida tanto en forma de
subvencién como de anticipo; todo ello sin perjuicio de ulteriores comprobaciones.
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En el calculo del remanente se incluird la cuantia de los costes indirectos en la
proporcion que, en su caso, corresponda.

Ademas, se debera aportar en el momento de la presentacion de la justificacion
econOdmica el documento acreditativo del reintegro (modelo 069).
Solicitud de modelos 069

Para la efectiva devolucion del remanente del proyecto, se solicitara la expedicion de
Cartas de Pago, modelo 069, a la direccién de correo electronico:

reintegros.proyectos@mineco.es

En el asunto se debe escribir el nombre de la "Entidad beneficiaria” y a continuacion
PETICION MODELO 069. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la
ayuda.

En el caso de que el reintegro se haga con posterioridad al cierre de la ventanilla de
justificacion, es muy importante que, una vez hecho efectivo el reintegro, se remita
con la mayor brevedad posible el ejemplar para la Administracion, a la direccion
postal:

Direccion General de Investigacion Cientifica y Técnica

Subdireccion General de Gestion Econdmica de Ayudas a la Investigacion
Paseo de la Castellana 162, planta 16, despacho 37

28071 — Madrid

O a la direccién de correo electrénico reinteqros.proyectos@mineco.es

3.15. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS

Para consultas referentes a la justificacion econdmica, pueden utilizarse la siguiente
direccién de correo electrénico institucional:

justieco@mineco.es

Para consultas referentes a pagos de proyectos correspondientes a esta
convocatoria:

pagos.proyectos@mineco.es
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ANEXOS

ANEXO 1. Modelo de declaracién de otros ingresos o ayudas

SECRETARIA DE ESTADO DE
INVESTIGACION, DESARROLLD E

INNOVACION
-
[IE ] gENE%EEé%iA v SECRETARIA GENERAL DE
s CIENCIA TECNOLOGIA E
l“!ﬁ COMPETITIVIDAD INNOVACIOGN
= =

DIRECCION GEMERAL DE
INVESTIGACION CIENTIFICA ¥
TECMICA

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAYAN CONTRIBUIDO A
FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA
RAZON SOCIAL CIF

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO Y PUERTA) CP

LOCALIDAD PROVINCIA TELEFOMNO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
MOMBRE Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE LEGAL NIF TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

DATOS DE LA AYUDA
REFERENCIA

TiTULD

INVESTIGADOR PRINCIPAL

Relacion de otros ingresos o ayudas recibidas:

I:l 5l =& han obfenido ayudals procedentels de otras Entidades, Organismos u Administraciones Macionales,
Autonomicas o Locales que han contnbuido a financiar la ayuda referenciada.

Convocatoria Organismo que concede | Importe solicitado Importe concedido

En @ de de 20
Firmado v, en su caso, sello
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ANEXO 2. Excel de gastos de locomocion y dietas (informes econ

anuales y finales)
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MINISTERIO
DE ECONOMIA

Y COMPETITIVIDAD

SECRETARIA DE ESTADO DE IVESTIGACION,

DESARROLLO E INNOVACION

SECRETARIA GENERAL DE CIENCIA,

TECNOLOGIA E INNOVACION

DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION

CIENTIFICA Y TECNICA

ANEXO 3. Documentacion justificativa de la contratacién

PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO
EN EL QUE NO SE EXIJA
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO
EN QUE POR RAZONES
TECNICAS EXISTA UN UNICO
PROVEEDOR

Anuncios de licitacion

Anuncios de licitacion e invitaciones
cursadas

Anuncios de licitacién e invitaciones
cursadas

Invitaciones cursadas

- Certificado del érgano de
contratacion o representante legal
en su defecto, acreditativo de que
el proveedor seleccionado es el
Unico que dispone del equipo
necesario para cumplir los objetivos
cientificos del proyecto.

- Certificado del proveedor,
acreditativo de que no existe en el
mercado otro producto que redna
dichas caracteristicas.

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Direccién web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccién web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccién web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccién web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccion web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Certificacién o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de ofertas.

Certificacién o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de solicitudes de
participacion y de ofertas.

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de solicitudes de
participacion y de ofertas.

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de ofertas.




PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO
EN EL QUE NO SE EXIJA
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO
EN QUE POR RAZONES
TECNICAS EXISTA UN UNICO
PROVEEDOR

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacion o
solvencia, no estar incurso en
prohibicién de contratar y
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.

Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacion o
solvencia, no estar incurso en
prohibicion de contratar y
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.

Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacion o
solvencia, no estar incurso en
prohibicion de contratar y
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.

Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacion o
solvencia, no estar incurso en
prohibicion de contratar y
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.

Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacion o
solvencia, no estar incurso en
prohibicién de contratar y
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.

Documentacion del érgano de
contratacién que recoja todas las
ofertas, su valoracion y, en su caso,
los informes técnicos.

Documentacion del érgano de
contratacién que recoja todas las
ofertas, su valoracion y, en su caso,
los informes técnicos.

Documentacion del érgano de
contratacién que recoja todas las
ofertas, justificacién de la elegida
como econdmicamente mas
ventajosa y, en su caso, los
informes técnicos

Documentacién del érgano de
contratacién que recoja todas las
ofertas, justificacion de la elegida
como econémicamente mas
ventajosa y, en su caso, los
informes técnicos

Adjudicacion: notificaciones
realizadas a los licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion: notificaciones
realizadas a los licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion: notificaciones
realizadas a los licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion: notificaciones
realizadas a los licitadores y al
adjudicatario.

Anuncios de publicacién de la
formalizacion.

Anuncios de publicacion de la
formalizacion.

Anuncios de publicacion de la
formalizacién.

Anuncios de publicacion de la
formalizacién.

Anuncios de publicacién de la
formalizacion.

Contrato suscrito con el
adjudicatario

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

En procedimiento urgente, la declaracion de urgencia

En el supuesto de que existan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacion acreditativa de la audiencia al licitador para la justificacion de las mismas

Para importes de 3.000 a 17.999 € solamente copia de la factura abonada.
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