
  

Declaración de horas en aplicación Timesheets

Empezaremos en breve (11:00), 
por favor silencien su micrófono
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Tipos de proyectos con declaración de horas

● Proyectos FEDER Andalucía 2018 (referencias US-123456)

● Proyectos PAIDI-2020 Convocatoria 2018 (referencias P18-XX-12345)

→ Guía de justificación

Información:

● opea@us.es

● sisius@us.es - para incidencias/problemas informáticas de la aplicación

https://investigacion.us.es/convocatorias/ver/1340
https://investigacion.us.es/convocatorias/ver/1248
https://investigacion.us.es/docs/area/guia_de_ejecucion_y_justificacion_conv_2018.pdf
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Aclaraciones

● Los IP informarán a los componentes de sus proyectos, que deberán rellenar igualmente las hojas 

de dedicación horaria al proyecto.

● Las horas deben declararse desde 

➢ FEDER: 01/06/2020-31/12/2020 y 01/01/2021 – 31/03/2021

➢ PAIDI: 01/01/2021 - 31/03/2021

● Deben declarar horas: IP + equipo de investigación + personal contratado con cargo al proyecto. 

● En el caso de personal externo, éstos deben presentar la dedicación utilizando el instrumento de 

seguimiento del que disponga en su entidad.

● Las horas deben ser compatibles con las horas de otros proyectos. PDI: Tenga en cuenta 

que el total de horas declaradas anualmente a proyectos no puede superar el total de horas 

según convenio (1642) restando docencia y, en su caso, bajas laborales.
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Entrega de Documentos

● Como fecha límite de entrega de la dedicación horaria se establece el 26 de enero de 2021.
● Todos los informes deben ser firmados por el interesado, que declara las horas, y por el IP del proyecto. 
● Para poder llevar a cabo la firma electrónica de la declaración horaria se debe usar preferentemente el portafirmas de la US. Para el personal contratado con 

cargo a proyectos se pueden gestionar las firmas con el módulo invitado de portafirmas 
● Los ficheros PDF deben ser enviados por correo a opea@us.es poniendo en el asunto del correo: Dedicación horaria + referencia del proyecto
● Si los PDF se firman de forma manuscrita deben firmarse en todas las páginas y adelantarlos escaneados por correo electrónico a opea@us.es y luego 

presentar los originales en cualquiera de las Oficinas de Asistencia en Materia de Registros, situadas en el Edificio del Rectorado y Pabellón de Brasil.
● La entrega se puede realizar de forma individual (cada investigador entrega su PDF) o por proyecto (el IP entrega todos los PDF). En el primer caso, el IP 

debe asegurarse que todos los componentes de su proyecto hayan realizado la entrega.

Ahora:
● Personal - US: “cerrar” los TimeSheets de todos los meses del periodo

● Personal externo: “instrumento” de su entidad o Excel → link
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Aplicación en SISIUS

● Interfaz principal

● Introducir horas por día

● Introducir horas por mes

● Cerrar mes

● Generar declaración
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Entrar: https://investigacion.us.es/sisius/investigador

UVUS!

https://investigacion.us.es/sisius/investigador
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Interfaz principal
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Grabar horas – un día
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Grabar horas – un mes
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Cerrar mes
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Generar Declaración

¡Pero puede usar esta función para guardar una copia de lo declarado!
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Gracias por su atención!


