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1 Ciriactinnoce oannoralac

De acuerdo con lo contemplado en la Resolucién de 17 de enero de 2020 de la Universidad de Sevilla, en
su apartado TERCERO, corresponde al Vicerrectorado de Investigacion de la Universidad de Sevilla publicar
las instrucciones de ejecucion vy justificacion de las ayudas concedidas, de acuerdo con la normativa
aplicable a esta convocatoria.

La ejecucion vy justificacion de los proyectos se rigen por las bases reguladoras, la resolucion de la
convocatoria (y en su caso, por la resolucion de modificacidon de la misma) y la resolucion de concesion, con
sujecion a la normativa nacional y comunitaria derivadas de la consideracion de proyectos cofinanciados
con el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

9] Dlasn Aea ciaciicriAn

Los proyectos tienen una duracién de dos afios siendo el plazo de ejecucién desde el 1 de febrero 2020
hasta el 31 de enero de 2022, exceptuando aquellos proyectos asignados a investigadores principales
emergentes sin vinculacién con la Universidad de Sevilla, cuya fecha de inicio de ejecucién serd la fecha de
inicio de su correspondiente contrato. En todo caso, los proyectos no podrdn exceder del plazo establecido
para la finalizacién del Programa Marco Horizonte 2020.

Como regla general, se establece un plazo general de tres meses a contar desde el 1 de febrero 2020 para
la incorporacidn de los investigadores emergentes sin vinculacién con la US; en caso de no poder cumplir
con este requisito se evaluara cada situacién de forma individual.

2 NMAAifFicrariAN Aal AreaviacryA ~rAncadiAA

Cuando surjan circunstancias concretas que alteren las condiciones técnicas o econdmicas consideradas
para la concesidn, se podra solicitar de manera justificada la modificacién de las condiciones del proyecto
y en todo caso antes de la finalizacidn del plazo de ejecucién. La modificacién no podra afectar a los
objetivos perseguidos en la actuacién aprobada o a los que hayan sido determinantes para su concesion.

Las solicitudes de modificacion deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de
ejecucion del proyecto mediante instancia dirigida al Vicerrector de Investigacion.

Las instancias se presentaran en la Oficina Principal o Auxiliar de Asistencia en Materia de Registros de la
Universidad de Sevilla, o en cualquiera de los lugares previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; se recomienda utilizar
preferentemente la Oficina Auxiliar en Materia de Registros de la Universidad de Sevilla (Pabelldn de Brasil,
Paseo de las Delicias, s/n, 41013, Sevilla).

Las posibles modificaciones son:

- Altas y bajas equipo investigador: segin establece la convocatoria, una vez evaluado un proyecto y
concedida la ayuda, las modificaciones en el equipo de investigacion sdlo se autorizaran en casos muy
excepcionales debidamente justificados y siempre que no afecten a la ejecucidn del proyecto. Se
consideraran, entre otras, las siguientes causas: incompatibilidad laboral, fallecimiento o incapacidad
laboral sobrevenida, cambio de centro de trabajo, cambio de situacidon administrativa.

Estos cambios podran ser autorizados por la Universidad de Sevilla y el IP deberd justificarlos en el informe
cientifico-técnico del proyecto.
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Para solicitar el cambio en el equipo investigador se debera presentar una instancia dirigida al Vicerrector
de Investigacion en alguna Oficina en Materia de Registros, tal y como se ha indicado anteriormente. A la
instancia se adjuntard el formulario disponible en la web del Vicerrectorado de Investigacidon
(https://investigacion.us.es/area-investigacion/procedimientos/impresos/otros) y de Referencia USE-410 (ver
modelo en pagina 12) y, en caso de alta, el CVA del nuevo miembro. Los gastos realizados por el nuevo
miembro seran elegibles desde la fecha que conste en la autorizacion.

- Altas y bajas equipo colaborador: segln la convocatoria los cambios de los colaboradores en el plan de
trabajo no requeriran autorizacion pero deberan ser incluidos en el informe cientifico-técnico del proyecto.

Para realizar cambios en el equipo colaborador, el IP debera comunicarlo al Vicerrectorado de Investigacion
presentando una instancia en alguna Oficina en Materia de Registros, adjuntando el formulario disponible
en la web del Vicerrectorado antes reseifiada y como Referencia USE-411 (ver modelo en pagina 13).

La comunicacién al Vicerrectorado de Investigacion del alta en el equipo colaborador debe ser previa a la
imputacién de gastos de este nuevo personal. Para imputar gastos de una persona que participa en el
equipo colaborador del proyecto, sera necesario incluir en la documentacion justificativa del gasto una
memoria explicativa dejando constancia que dicha persona participa en el equipo colaborador, ademas de
recogerlo posteriormente en el informe cientifico-técnico.

- Prérrogas: se puede solicitar modificacion del periodo de ejecucién del proyecto cuando surjan
circunstancias concretas que imposibiliten la ejecucion de la actividad en el periodo inicialmente previsto.

Se podran solicitar prérrogas una vez transcurridos al menos 6 meses desde la fecha de inicio del
proyecto, por un periodo maximo de 3 meses, mediante instancia dirigida al Vicerrectorado de
Investigacion en las formas descritas anteriormente, adjuntando el formulario disponible en la web del
Vicerrectorado antes citada y de Referencia USE-408 (ver modelo en pdgina 14).

IMPORTANTE: Es obligatorio incluir en el informe cientifico-técnico todas las modificaciones realizadas
en el proyecto. El incumplimiento de esta obligacion es causa de reintegro.

N CAanrontnc ciricrcantibhlac Aa AaviiidA

El presupuesto solicitado se agrupara segun los siguientes conceptos:
4. 1. Costes de ejecucion

a) Seran elegibles los costes de nueva contratacidn de personal técnico de apoyo de formacidon profesional,
titulados superiores universitarios o doctores y personal auxiliar de gestidn del proyecto.

El personal debera contratarse con cargo a estos incentivos y dedicarse en exclusiva al proyecto de
investigacion, salvo las actividades del investigador principal emergente contratado con cargo a su propio
proyecto, que podra realizar un maximo de 80 horas de docencia en cdmputo anual. En este caso, la
actividad docente realizada deberd incluirse en el Plan de Ordenacion Docente del Departamento
correspondiente. La dedicacion del personal contratado serd, en todo caso, compatible con la realizaciéon
de trabajos cientificos, técnicos o artisticos a que se refiere el articulo 83 de la Ley Organica de
Universidades.

El personal debera ser contratado bajo cualquier modalidad acorde con la legislacién vigente y con las
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https://investigacion.us.es/area-investigacion/procedimientos/impresos/otros

normas a las que esté sometida la Universidad de Sevilla, debiendo constar en el expediente evidencias
documentales de la vinculacion del personal contratado al proyecto financiado.

El coste maximo subvencionable de los contratos de personal en cémputo anual, incluidas las retribuciones
brutas y los costes de seguridad social con cargo al empleador, seran los siguientes?:

- Personal investigador principal de la modalidad de investigadores emergentes: 35.000 euros.

- Personal técnico con categoria doctor: 30.000 euros.

- Personal técnico con categoria de titulado superior universitario: 25.000 euros.

- Personal técnico de apoyo con titulacidon de Formacion Profesional o Bachillerato y auxiliar de gestion:
20.000 euros

Solamente se incluira como gasto de personal las nuevas contrataciones realizadas con cargo al proyecto,
cuya seleccién se realizard siguiendo el procedimiento disponible en la web del Vicerrectorado de
Investigacion en la siguiente direccion:
https://investigacion.us.es/investigacion/contratos-personal/modelos .

No se consideraran elegibles, los costes de personal con vinculacién previa a la Universidad, las becas de
formacidn, la cofinanciacién de contratos incentivados mediante otras convocatorias y los contratos
formalizados con anterioridad al inicio del periodo de ejecucion del proyecto.

b) Costes de adquisicién/alquiler de instrumental y material necesario para la actuacidn. El coste de los
equipos y el material es financiable en su totalidad, no obstante, se recomienda su adquisicién al inicio del
periodo de ejecucion del proyecto, debiéndose destinar con posterioridad a fines de investigacién de la
propia Universidad, de acuerdo con las normas de inventario de la misma. Se debera guardar constancia
documental en su caso del alta en el inventario de la Universidad de Sevilla. No se podra comprar material
inventariable en los dos ultimos meses de ejecucién del proyecto.

c) Costes de adquisicion de material fungible y suministros de cardcter cientifico o técnico con relacién
indubitada con el proyecto de investigacion.

d) Costes de conocimientos técnicos y patentes adquiridas u obtenidas por licencia de fuentes externas.
Costes de solicitud y otros costes asociados a la proteccion de la propiedad industrial o intelectual.

e) Costes de contratacidon de servicios externos, consultorias y subcontratacién destinados de manera
exclusiva a la actividad de investigacion. Costes de Servicios Generales de Investigacion de la Universidad,
conforme a las tarifas oficiales aprobadas por la Universidad de Sevilla.

f) Gastos originados por los componentes del equipo de investigacién, del equipo de trabajo, o personal
contratado con cargo a la ayuda que tengan relacién indubitada con el proyecto subvencionado, derivados
de estancias breves en otros centros de investigacion (duracién maxima de tres meses), viajes,
desplazamientos, dietas, cuotas de inscripcion en cursos de corta duracion, congresos y jornadas,
organizacién de actividades de transferencia, difusion y divulgacidn cientifica relacionadas directamente
con el proyecto como la organizacién de congresos, simposios, cursos, seminarios, jornadas, foros y
exposiciones, edicidn de libros, paginas web y cualquier otro que se derive directamente de la actuaciony

1 Estos importes, se actualizaran de acuerdo con la Resolucion de la Secretaria General de Universidades,
Investigacion y Tecnologia, de 3 de febrero de 2020, por la que se modifica la de 10 de enero de 2018, en el aspecto
siguiente: “En el caso de revalorizacion salarial o incremento de las bases minimas de cotizacion, los costes
salariales anteriormente descritos se actualizaran imputandose con cargo a los proyectos financiados”.
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sean necesarios para su ejecucidn. Estos gastos deberdn estar incluidos en la solicitud y en los
correspondientes informes de seguimiento cientifico-técnico, debiendo quedar clara a través de la
documentacion justificativa la relacidn indubitada con el proyecto. A los efectos justificativos debera
dejarse constancia documental en el expediente de la realizacion de dicha actividad (certificados de
asistencia, diplomas, parte de firmas o cualquier documento probatorio de las actividades realizadas).

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencién que se imputen estaran limitados por los importes
establecidos por el Decreto 54/89 de la Junta de Andalucia. Se admitirdn exclusivamente los gastos
realizados por el personal contratado con cargo a la ayuda, por los componentes del equipo de investigacion
y de aquellos colaboradores incluidos inicialmente en la solicitud o los comunicados al Vicerrectorado de
Investigacion conforme a lo contemplado en el apartado “Altas y bajas del equipo colaborador” (ver paginas
3y 4). Sin perjuicio de los gastos de manutencion que puedan corresponder con cargo al concepto de viajes
y dietas, no seran elegibles gastos de comidas de trabajo y atenciones de caracter protocolario.

Para un mayor conocimiento y detalle de la gestion de estos gastos, se recomienda ver el documento
anexo a esta guia, denominado “Viajes y dietas. Cuestiones generales”, pdgina 16.

g) Costes del informe de auditoria: Serd obligatorio incluir los gastos derivados del preceptivo informe de
auditoria por importe de 1.200 € por proyecto. Dicho importe seréa retenido de la partida de otros costes de
ejecucion al inicio del proyecto.

Con caracter general todos los gastos deberan adecuarse a la Ley de Contratos del Sector Publico y a los
procedimientos de contratacidn establecidos en el mismo.

Para los gastos que exijan la tramitacion por “mesa de contratacion”, asi como la adquisicion de material
inventariable, se aconseja que el IP inicie su gestion en los primeros meses de vida del proyecto.

La cuantia aprobada como costes de ejecucidn se podra destinar a cualquiera de los gastos elegibles, de
acuerdo con las limitaciones establecidas y las necesidades del proyecto. En todo caso, las variaciones no
podrdan alterar el importe total de la ayuda, y cualquier cambio respecto a los gastos contemplados en la
solicitud inicial del proyecto deberd justificarse adecuadamente en la documentacion de seguimiento o de
justificacion.

4.2. Costes indirectos

En el presupuesto presentado se incluird una partida equivalente al 10% de los costes de personal de cada
proyecto en concepto de costes indirectos. No se podran realizar trasvases entre los conceptos de costes
de ejecucion y costes indirectos. La Universidad se reservard dicha cantidad en concepto de gastos
generales y de funcionamiento habituales del proyecto.

No se podrdn trasvasar gastos de personal a otros gastos de ejecucion ya que los costes indirectos
asociados se verian afectados. Si se podrdn realizar trasvases en sentido contrario. En ese caso, el
aumento de la partida de personal conllevard el aumento proporcional de la partida de costes indirectos
(10% del importe trasvasado a personal). Modelo disponible en web del Vicerrectorado citada al inicio de
la pdgina 4 de estas instrucciones y de Referencia USE-409. Ver ejemplo en pdgina 15.
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4.3. Gastos no elegibles
En ningln caso se incluirdn en los proyectos los siguientes gastos:

a) Losintereses deudores de las cuentas bancarias.

b) Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

C) Los gastos de procedimientos judiciales.

d) Las contribuciones en especie, ni los intereses deudores, recargos, sanciones administrativas y penales,
ni gastos de garantias bancarias.

e) Los gastos financieros producidos como consecuencia de la inversion.

f) Lasinversiones en maquinarias y bienes usados.

0) Toda clase de impuestos y aranceles, asi como las inversiones de reposicién o de mera sustitucion.
h) No se considerard elegible en ningun caso el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).

i) Los impuestos personales o sobre la renta.

j) Gastos de restauracion y atenciones de cardcter protocolario.

La prohibicion recogida en el apartado i) impide contratar servicios con profesionales libres (auténomos),
como seria el caso de traductores, salvo que el IP disponga de otra ayuda a la que pueda imputar el IRPF
del servicio prestado.

La “reparacion” y el “mantenimiento de equipos” no son gastos financiables, en virtud de la prohibicion
del apartado f)

4.4.- Subcontratacion

Se podra subcontratar o concertar con terceros la ejecucién del proyecto, sin que dicha subcontratacion
exceda del 50 por ciento del importe total de la actividad financiada, siempre que el objeto de dicha
subcontratacién sean actuaciones relacionadas directamente con los objetivos del proyecto y estén
debidamente justificadas.

En ningln caso podrdn subcontratarse actividades que, aumentando el coste de la actividad, no aporten
valor afiadido al contenido de la misma, para lo que debera incluirse en el expediente memoria justificativa

de la necesidad de dicha subcontratacion.

Las subcontrataciones que se realicen deberdn respetar los limites y requisitos establecidos en el articulo
29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir el cumplimiento
de los requisitos exigidos en el apartado anterior.

Las personas o entidades subcontratistas quedardn obligadas sdlo ante la Universidad de Sevilla, que
asumira la total responsabilidad de la ejecucién de la actividad.

En ningln caso podran concertarse por la Universidad la ejecucion total o parcial de los proyectos con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones de los articulos 13.2 y 3 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y 13.2 de la
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Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género en Andalucia.
b) Personas o entidades que hayan percibido otras ayudas para la realizacién de la actividad objeto de
contratacion.
c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste total de la
operacion, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de mercado del trabajo realizado
o los servicios prestados.
d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes circunstancias:
1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del érgano concedente.
2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad vinculada. La
acreditaciéon del coste se realizara en la justificacién en los mismos términos establecidos para la
acreditaciéon de los gastos del beneficiario.
e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencion en la misma convocatoria y programa, que no
hayan obtenido subvencién por no reunir los requisitos o no alcanzar la valoracion suficiente

En los demds aspectos de la subcontratacién aplicara supletoriamente lo establecido en el articulo 29 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el articulo 68 de su Reglamento, aprobado mediante Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

En el caso de que desee subcontratar deberd contactar con cardcter previo con la Oficina de Proyectos
Estatales y Autonomicos - OPEA (opea@us.es) para recibir informacion sobre la tramitacion del
correspondiente convenio o contrato, segtin proceda.

Seran obligaciones de los beneficiarios de las ayudas, entre otras:

a) Facilitar al Vicerrectorado de Investigacion de esta Universidad cuanta informacidén precise para
entender cumplida la obligacién de justificacidn de la ayuda.

b) Someterse a las actuaciones de comprobacidn a efectuar por el Vicerrectorado de Investigacion de esta
Universidad, asi como a cualesquiera otras de comprobacién y control financiero que pudieran realizar
otros drganos de control competentes, y demas érganos de verificacién y control.

¢) Adoptar las medidas para dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion en los
medios materiales que se utilicen para la difusidon de la actuacién financiada.

d) Comunicar al Vicerrectorado de Investigacion cualquier eventualidad que altere las condiciones que
determinaron el otorgamiento de la ayuda o que dificulte el desarrollo de la actuacion financiada.

e) Mantener la composicidn del grupo o del equipo de investigacion, en cuanto a los miembros que forman
parte del mismo, hasta el final del periodo de ejecucion de la ayuda concedida, salvo causa justificada.

h) Hacer constar en cualquier publicacién que sea fruto de la actividad desarrollada como consecuencia
del disfrute de la ayuda, que la misma ha sido cofinanciada por el Programa Operativo FEDER 2014-2020 y
por la Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad de la Junta de Andalucia. En los casos
en los que la edicién del medio de difusidn lo permita, imprimir ademds el emblema de la Unidn Europea
en la caratula de la publicacién de acuerdo con el Anexo Il del Reglamento de ejecucién (UE) 821/214 de la
Comision.

i) Aportar documentacion acreditativa de las declaraciones responsables incluidas en las solicitudes.

j) Los investigadores deben cumplimentar las hojas de control horario, en el sistema de control de
dedicacién diaria al proyecto que la Universidad de Sevilla establece al efecto, ya sea su participacion a
tiempo completo o parcial. Estas hojas de control horario deben ser firmadas por el miembro del equipo
y por el investigador principal.
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Desde el Vicerrectorado de Investigacion se ha puesto en marcha una aplicacion para facilitarle esta
labor: https://investigacion.us.es/sisius/investigador

A liictificarcriAn de lac aviidac

1. La justificacion debera realizarse al finalizar las actividades financiadas debiéndose presentar los
siguientes documentos:

- Informe final cientifico-técnico en el modelo que se determine por la Universidad de Sevilla, que debera
ser firmado por el investigador principal del proyecto. En dicho informe se detallaran como el desarrollo de
las actividades, cumplimiento de los objetivos propuestos en la actuacion asi como el impacto de los
resultados obtenidos evidenciados, entre otros, mediante la difusién de resultados en publicaciones,
revistas cientificas, libros y presentaciones en congresos, acciones de transferencia, patentes,
internacionalizacién de las actividades, colaboraciones con grupos nacionales e internacionales y , en su
caso, la formacién de personal investigador.

La DEVA, o en su defecto el 6rgano que designe la Secretaria General de Universidades, Investigacién y
Tecnologia de la Junta de Andalucia, llevara a cabo el seguimiento del cumplimiento de los objetivos
cientifico- técnicos de la actuacion.

- Cuenta justificativa con informe de auditor que incluird una memoria econdmica consolidada de todos
los gastos y los documentos exigidos por la convocatoria.

Para cada uno de los proyectos financiados se aportara un informe final realizado por un auditor de cuentas
inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas. En él se efectuara una verificacion de que las
inversiones y gastos realizados se corresponden con los aprobados en la resolucién de concesién de la
ayuda. La actuacion de los auditores de cuentas, para la elaboracion del citado informe se regira por lo
dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo.

Se considerard que el cumplimiento de los objetivos se aproxima de modo significativo al cumplimiento
total cuando se alcance al menos el 50% de ejecucion de los gastos del presupuesto aceptado y se obtenga
una evaluacion cientifico-técnica favorable.

7 Piithlicidad Aea lac artiiacinneac

Aunque es un aspecto reflejado con anterioridad en este documento, se trata de un elemento de obligado
cumplimiento para el periodo de programacion 2014-2020, tal y como se recoge en el articulo 2.2 del Anexo
Xl del Reglamento (CE) 1303/2013, cuyo incumplimiento puede acarrear el reintegro de la ayuda:

“Todo beneficiario de subvenciones cofinanciadas con fondos FEDER/FSE estd obligado a hacer
publicidad de la operacion a través de estos medios:

a) Mediante una breve descripcion del proyecto en un apartado destinado en su pdgina web
a tal efecto.

b) Mediante la colocacion de un cartel de tamafio minimo DIN-A3 con informacion sobre el
proyecto durante su ejecucion.
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c) Cualquier documento relacionado con la ejecucion de una operacion que se destine al
publico o a los participantes, incluidos los certificados de asistencia o de otro tipo, contendrd una
declaracion en la que se informe de que el programa operativo ha recibido apoyo del Fondo o de
los Fondos”

A tenor de lo anterior, en la Resolucidn de 23 de marzo de 2018 del Rector de la Universidad de Sevilla por
la que se aprueban las Bases y se convoca las presentes ayudas, en el punto 132.h) se establece la obligacién
de hacer constar en cualquier publicacién que sea fruto de la actividad desarrollada como consecuencia del
disfrute de la ayuda, que la misma ha sido cofinanciada por el Programa Operativo FEDER 2014-2020 y por
la Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad de la Junta de Andalucia. En los casos
en los que la edicién del medio de difusidn lo permita, imprimir ademds el emblema de la Unidn Europea
en la caratula de la publicacion de acuerdo con el Anexo Il del Reglamento de ejecucion (UE) 821/214 de la
Comisidn.

Por tanto, ha de darse cumplimiento a las normas de publicidad exigidas en todas las actuaciones (mediante
referencia textual, logotipos y leyendas, en su caso) en casos como los siguientes:

e En todas las comunicaciones (invitaciones, cartas, etc)
¢ |os expedientes de contratacidn que se inicien.
e En los contratos de personal que se firmen.

e Colocacién de un cartel (DIN-A3) con informacion del proyecto en las dependencias del equipo de
investigacion.

e Ponencias y/o conferencias.

e Publicaciones: Resenar de forma explicita dicha financiacion en las publicaciones, normalmente en el
apartado “agradecimientos” ya sean de libros, capitulos de libros y/o articulos publicados.

Debera mencionarse como entidades financiadoras al “Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) y a
la_Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad de la Junta de Andalucia, dentro del
Programa Operativo FEDER 2014-2020”, citando el “numero de referencia” asignado al proyecto y a la US.
Sélo para el caso de que existan limitaciones de espacio, particularmente en publicaciones, se mencionar3,

al menos, la referencia del proyecto seguida de “US/JUNTA/FEDER, UE”.

e Material inventariable: Se ha de incorporar un adhesivo con el logo de la Unidn Europea (mas la leyenda
“Una manera de hacer Europa"), la referencia al Programa Operativo FEDER 2014-2020, el logotipo de la
Junta con mencidn a la Consejeria, el logo de la US y la referencia al proyecto. Dicho adhesivo ha de ubicarse
lo mas proximo a la marca y modelo del equipo en cuestién.

e Carteleria y otros elementos de material publicitario y difusion de conferencias o jornadas: Para el caso
de carteles, dipticos o incluso en las diapositivas o presentaciones tipo “powerpoint” se han de incorporar
los logotipos y caracteristicas antes descritas. Puede servir, el modelo de adhesivo a utilizar para “material
inventariable”.

e Pdginas web: Si el Grupo dispone de pagina web también ha de contemplar los logotipos y leyendas
antes mencionados.

o Informe cientifico-técnico (que deberad ajustarse al modelo establecido por la US)

e Hojas de control horario, ...
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Los logotipos a utilizar son los que encabezan este documento:

UNION EUROPEA

* ¥ o

W * * Junta de Andalucia
'- x Consejeria de Economia, Conocimiento,
% = Empresas y Universidad

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

"Una manera de hacer Europa"

Q Necrar +ificacionec de oactne Fyner ienciac nrev inc

Detallamos a continuacion, en base a los resultados de la revisién de justificaciones de ayudas vy
convocatorias anteriores, determinadas actuaciones que han supuesto el reintegro de los gastos
imputados, e incluso de la totalidad de la ayuda en algunos casos:

e No haber alcanzado la ejecucion del 50% del crédito concedido para cada ayuda/proyecto ha supuesto
el reintegro total de la misma.

e Fraccionamiento de contratos para evitar la contratacién publica. La tramitacidn parcial de facturas de
un mismo proveedor en un periodo inferior a un afio y cuyo importe final supere los limites contemplados
por la legislacion vigente para la contratacidn, ha sido considerado por los auditores como supuesto de
fraccionamiento. La consecuencia es el reintegro de los gastos contemplados en esas facturas.

e Contratacion con empresas vinculadas a la Universidad (Spin-off, EBCs, ...)
e Ausencia o deficiencia en materia de publicidad de las actuaciones.

e Los “cargos internos” emitidos por la Editorial de la US han sido motivo de reintegro cuando no se ha
materializado la publicacidn del libro dentro del periodo de ejecucién del proyecto.

e Ausencia de documentos justificativos de viajes y dietas, en especial, asociados a reuniones de trabajo.
Es necesario un acta o documento que recoja dicho encuentro.

e No incluir en el informe cientifico-técnico aquellos gastos ejecutados que no estaban contemplados en
el presupuesto inicial concedido (es obligatorio mencionar el nuevo gasto asi como el motivo que ha
originado el mismo).

Q Contartnc

e Asesoramiento técnico durante la ejecucion del proyecto/ayuda: Oficina de Proyectos Estatales y
Autondmicos (OPEA). Teléfono: 86791; e-mail: opea@us.es

e Gestion de personal contratado: Servicio de Investigacion. Teléfono: 88126; e-mail: maitep@us.es

e Gestion de ingresos: Servicio de Ingresos y Justificaciones. Teléfono: 88112; e-mail: reina@us.es

e Fiscalizacion, Pagos y dudas de caracter econdmico previas a la ejecucién del gasto. Servicio de
Fiscalizacidn y Pagos. Teléfono: 81285; e-mail: rosi@us.es

e Justificacidon final de las ayudas e informes cientifico-técnicos: Servicio de Ingresos y Justificaciones.
Teléfono: 82173; e-mail: eromero5@us.es

Para otras consultas, los teléfonos y personas de contacto del Area de Investigacién pueden localizarlos en
la web del Vicerrectorado de Investigacion: https://investigacion.us.es/contactos/area-investigacion
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Junta de Andalucia Y

H Consejeria de Economia, Conocimiento, *ar
| I : Empresasy Universidad Unién Europea
s Fondo Europeo
de Desarrollo Regional

“Una manera de hacer Europa™
SOLICITUD ALTA/BAJA EQUIPO INVESTIGADOR

PROYECTOS 1+D+i FEDER 2014-2020 -
Andalucia

se mueve con Europa

Referencia:
Titulo del proyecto:
Investigador/a principal 1

Investigador/a principal 2: (en su caso):

Organica proyecto:

En relacion al proyecto referenciado, se solicita la siguiente modificacion en la composicion del equipo
investigador del proyecto ):

. . . ., Firma:
1.- ALTA en el equipo de investigacion de: e

2.- BAJA en el equipo de investigacion de: Firma:

3.- Justificacion de la solicitud de alta/baja en el equipo investigador @:

4.- Documentacion que se adjunta para alta en el equipo de investigacion: @

En Sevilla, a...... de oo, de ..o, “
Firma del investigador principal Firma del investigador principal 2 (en su caso)
(1) Todos los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial deberan ..coipurwon win er e viciuroy wonou.

(2) Las modificaciones en el equipo investigador s6lo se autorizaran en casos muy excepmonales debidamente justificados y siempre que
no afecten a la ejecucion del proyecto.

(3) Seadjuntara: curriculum (si es un alta), documento que justifique la vinculacién del nuevo investigador y la firma del nuevo investigador.
Si no pertenece a la US, la autorizacion y compromiso de vinculacion del representante legal de la entidad a la que pertenezca. Toda
documentacion debera entregarla en el Registro de la US.

(4) Una vez autorizada la modificacion, la fecha de efecto sera la fecha de la autorizacion, por tanto, no se podran imputar gastos previos a
la autorizacion.

A/A VICERRECTORADO DE INVESTIGACION.

Autorizado por:
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}‘&’fw Junta de Andalucia -

: Consejeria de Economia, Conocimiento, Unién Europea
e Empresas y Universidad Fondo Europeo

de Desamollo Regional
“Una manera de hacer Europa”

SOLICITUD ALTA/BAJA EQUIPO COLABORADOR

PROYECTOS I1+D+i FEDER 2014-2020 Andalucia 4-'/":’

se mueve con Europa

Referencia:

Titulo del proyecto:

Investigador/a principal 1:
Investigador/a principal 2 (en su caso):

Organica proyecto:

En relacion al proyecto referenciado, se comunica la siguiente modificacion en la composicion del
equipo colaborador del proyecto ®:

1.- ALTA en el equipo colaborador de: Firma:
DR
D.N.I.
2.- BAJA en el equipo colaborador de: :
Firma:
DR
D.N.I.
En Sevilla,a ...... de v, de oovvinnnn. @
Firma del investigador principal Firma del investigador principal 2 (en su caso)

(1) Todos los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial deberan incorporarse en el informe cientifico-técnico.
(20 Se tomara esta fecha como fecha de efecto.

A/A VICERRECTORADO DE INVESTIGACION.
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Junta de Andalucia
Consejeria de Economia, Conocimiento,
Empresas y Universidad EotboEkes

* *
*
A
Mﬁ.ﬁ
u:_ ] de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa”™

SOLICITUD AMPLIACION PLAZO EJECUCION

Unién Europea

ok

PROYECTOS I+D+i FEDER 2014-2020 Andalucia o=~

se mueve con Europa

Referencia:
Titulo del proyecto:
Investigador/a principal 1:

Investigador/a principal 2 (en su caso):

Orgénica proyecto:

En relacion al proyecto referenciado, se solicita que se amplie el plazo de ejecucién hasta ..... de.........
de......... , Wseglin contempla el apartado undécimo de la resolucion de 23 de marzo de 2018 del Rector

de la Universidad de Sevilla, sobre la posibilidad de modificar el periodo de ejecucién de la actuacion.
€

Justificacion de la solicitud de ampliacion:

En Sevilla, a...... (o [ (o [T

Firma del investigador principal Firma del investigador principal 2 (en su caso)

(1)  Transcurridos al menos 6 meses desde la fecha de inicio del proyecto y como maximo se podra solicitar prérroga por tres meses.
(2) Todos los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial deberan incorporarse en el informe cientifico-técnico.

A/A VICERRECTORADO DE INVESTIGACION.

Autorizado por:
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“Una manera de hacer Europa™

SOLICITUD TRASVASE PROYECTOS I+D+i FEDER 2014-2020

i =
Andalucia ===
se mueve con Europa

Referencia:

Titulo del proyecto:

Investigador/a principal 1:
Investigador/a principal 2 (en su caso):

Orgénica proyecto:

En relacion con el proyecto referenciado, con el fin de materializar la actividad inherente, se
solicita los siguientes trasvases de la partida de otros costes de ejecucion () @:

- A personal: €
- A costes indirectos: €  (10% del importe trasvasado a personal)
En Sevilla, a ...... (o [T de ..oooeennt,
Firma del investigador principal Firma del investigador principal 2 (en su caso)

(1) Todos los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial deberan incorporarse en el informe cientifico — técnico.
(2) Deberé tener en cuenta lo concedido inicialmente y los trasvases solicitados con anterioridad (en su caso).

A/A VICERRECTORADO DE INVESTIGACION.

Autorizado por:
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DESARROLLO REGIONAL
*Una manera de hacer Europa”

VIAJES Y DIETAS - CUESTIONES GENERALES

1 INNTRAOADIICCINNI

Fechas de los viajes y actividad

Con caracter general, las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del
congreso/curso/workshop y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan
fechas anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo
relacionado con el desarrollo del proyecto o por ajuste horario con el lugar de
destino.

La actividad necesariamente se debe desarrollar dentro del periodo de ejecucion del
proyecto.

Las inscripciones realizadas durante la ejecuciéon del proyecto para eventos que
tengan lugar fuera de la fecha de ejecucion no seran elegibles.

Sobre las estancias

Son elegibles estancias breves en otros centros de investigacion que tengan relacion
indubitada con el proyecto. La duracién maxima es de tres meses.

Sobre las facturas de alojamiento, locomocion, inscripcion a congreso, cursos,
workshops etc.

- En caso de factura abonada directamente por el profesor; la factura debe de
estar emitida a nombre del profesor, es decir, no puede consignar el CIF de la
Universidad de Sevilla (US).

- Sélo las facturas de pagos a terceros que deba abonar directamente la US
(ejemplo agencia de viajes) deben consignar el CIF de la US (Q41180011l).

- Los gastos de reprografia (poster) debe tramitarse a través del correspondiente
acuerdo marco y no incluirlo en la liquidacién de dietas.

Trazabilidad del pago (cargo bancario del gasto)

- Se debe aportar el cargo bancario de todos los gastos abonados por el profesor.



- Siel profesor ha pagado en efectivo la factura tiene que traer el sello de pagado,
firma vy el sello de la empresa.

Comision de servicio/Autorizacion de desplazamiento original

Debe estar debidamente cumplimentada y con las firmas autorizadas.

Las comisiones de servicio o autorizaciones de desplazamiento que se presenten en
formato papel, si estan firmadas electréonicamente sélo serdn admitidas si contienen
el cdédigo seguro de verificacion de la firma (documentos firmados mediante

portafirmas).

Se debera indicar dia y hora de salida y llegada. En el apartado “financiacién” se
deberd indicar la referencia del proyecto/s y organica/s.

En caso de que no proceda aportar la comisidon de servicio ni la autorizacién de
desplazamiento, el investigador debera presentar un escrito aclarando el motivo.

NANITITENCIAN

Se aceptaran, en relacién con la manutencion, las dietas relativas al dia antes y el dia
después del congreso o actividad correspondiente.

En caso de que las fechas de salida y retorno sean anteriores o posteriores a las
anteriormente indicadas y derivadas de causas distintas a las relacionadas con el
proyecto, no serdn gastos elegibles los gastos de manutencidn correspondientes a
dicho periodo.

En el caso de congresos, se podran imputar gastos de pausa — café (coffee break).
Debera acreditarse con el correspondiente programa en el que aparezca
expresamente reflejada dicha pausa. Ademas, la factura debe desglosar el nimero
de coffee breaks, no admitiéndose una cifra que supere el nimero de personas
inscritas ni el limite de 6 euros por persona y dia.

Justificacion de la manutencidn con facturas simplificadas / ticket:

- Paratrabajadores que no tengan vinculacion contractual con la administracién
publica espafiola.

- Elimporte maximo a pagar sera el que corresponda segun el decreto de dietas
54/1989 de la Junta de Andalucia.

- Se deben aportar las facturas simplificadas originales de comidas sin superar
el decreto de dietas por dia.



-

AlLNDOIANIENTNO

Para imputar el gasto del alojamiento es imprescindible aportar factura o un contrato
de alquiler, con los requisitos legales de facturacion.

Si la factura es abonada directamente por el profesor debe estar emitida a nombre
del profesor, es decir, no puede consignar el CIF de la Universidad de Sevilla.

Es obligatorio aportar factura, con los correspondientes datos fiscales, en las reservas
de alojamiento a través de plataformas online (Airbnb, Expedia, Tripadvisor Booking
etc). No son validos los recibos, correos de reservas o documentacion similar.

Para evitar documentacion no valida, que no permita sufragar el gasto con cargo a la
subvencién, se aconseja la utilizacién de las agencias de viajes del Acuerdo Marco
suscrito por la Universidad de Sevilla.

En relacidn con el alojamiento, se aceptaran la noche anterior al inicio y la noche del
dia en el que finaliza el evento. En caso de que las fechas de salida y retorno sean
anteriores o posteriores a las anteriormente indicadas y derivadas de causas distintas
a las relacionadas con el proyecto, no seran gastos elegibles los gastos de alojamiento
correspondientes a dicho periodo.

Son elegibles las tasas o conceptos equivalentes por alojamiento en establecimiento
turistico, en las localidades donde esté establecido.

1 OCONOCIAN

La documentacion a presentar es:

e Avion.
O Para vuelos nacionales: factura del billete de avién.
Para vuelos internacionales: billete electrénico /recibos.

(6]

O Tarjetas de embarque.

O En caso de pérdida de la tarjeta de embarque: certificado de la empresa
de haber realizado el vuelo.

O Trazabilidad bancaria del pago del billete de avién cuando el investigador

abona directamente el viaje.

e Taxis. Hasta un maximo de 4 trayectos en taxi:
0 Diade salida: Trayecto desde la residencia al aeropuerto/estacion; trayecto
del aeropuerto/estacion al hotel.
0 Dia de llegada: Trayecto del hotel al aeropuerto/estacion; trayecto del
aeropuerto/estacion a la residencia.
En los tickets/facturas simplificadas debe figurar la fecha y hora de emision.




Los servicios de UBER y CABIFY, o similar. Debe solicitar a la empresa la factura
donde figure la fechay la hora (en caso que no figure la hora, debe adjuntar el correo
de la empresa en el que confirma el itinerario contratado).

Tren / Ave. Factura y billete correspondiente.

La locomocion en la ciudad del destino, se realizard en trasporte publico,
adjuntando los tickets de metro, autobus, tren etc. donde se especifique el importe
del trayecto.

Las distancias entre las distintas localidades, en general, seran calculadas segun el
Mapa Oficial de Carreteras editado por el Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo.
(Si las distancias quedan fuera del territorio nacional, podrd usar la Guia Michelin).
Deberd imprimir el cdlculo y adjuntarlo a la documentacion.

Los desplazamientos se realizaran en transporte publico y clase turista, primando
siempre el principio de economia.

Vehiculo particular. Es excepcional el uso del vehiculo particular y siempre que sea
la opcidon mas econdmica, debiendo quedar justificada dicha circunstancia en la
comision de servicio autorizada por la institucion.

En estos casos excepcionales, no sera elegible el combustible. Sdlo se considerara
elegible la parte correspondiente a kilometraje.

Vehiculos propiedad de la Universidad de Sevilla. No son gastos elegibles ni el
combustible ni el kilometraje.

Vehiculo de alquiler. Debe ir vinculado a una comisidon de servicio para un
desplazamiento concreto, donde se detalle la autorizacidon para el alquiler del
vehiculo y motivo del viaje.

No son elegibles ni el combustible ni el kilometraje.

El alquiler del vehiculo debe gestionarse siempre utilizando el acuerdo marco de la
Universidad de Sevilla con diferentes agencias de viajes.

Aparcamiento del vehiculo particular. Con caracter excepcional sera elegible el
gasto de los aparcamientos para el vehiculo particular en estaciones de ferrocarriles,
autobuses, puertos o aeropuertos, permitiendo el estacionamiento en dichos
aparcamientos por un periodo superior a 24 horas, siempre que se justifique que su
coste es inferior al del taxi de ida y vuelta desde estos lugares hasta el punto donde
se inicia o finaliza la comision de servicios.

Equipajes / Maletas. Sera admisible el gasto de facturacion de una maleta siempre
y cuando el billete no incluya una maleta en bodega. No se admite el gasto de



plastificados de equipaje ni la imputacién de gasto de utilizacién de salas VIP o
asimiladas en aeropuertos. No se admitiran gastos de exceso de equipaje.

Cancelacidon del viaje. Los gastos de cancelacién solo seran elegibles en casos de
fuerza mayor (desastres naturales, enfermedad, fallecimiento, entre otros) siempre
gue esté debidamente justificada documentalmente.

Seguros de asistencia sanitaria. Los seguros de asistencia sanitaria sélo seran
elegibles en caso de viajes a otros paises con los que no sea valida la Tarjeta Sanitaria
Europea o la Seguridad Social no haya suscrito convenio que comprenda la cobertura
sanitaria. En este caso, debe acreditar la vinculacién del gasto al proyecto. Debe
indicar el motivo por que se suscribe, acreditar su vinculacion con el proyecto y
justificar la obligatoriedad en su caso.

ACREDITACIAN DEITA REAILIZACIAN NETA ACTINV/IDAD FINNANCIAD A

e Congreso, workshops, seminario. Se debe aportar el certificado de asistencia.

e Cursos. Se debe aportar el certificado de asistencia en el que se especifique el
numero de horas. Si no se especifican las horas del curso, debera justificar
documentalmente mediante una declaracidon del organizador, la duracién del
mismo. Maximo 45 horas.

e En caso de asistencia a reunion se debe aportar el acta de la reunidn, planning
de trabajo firmado por el investigador principal o parte de firmas.

e Trabajo de campo, encuesta o actividad similar. Por la propia naturaleza de la
actividad y ante la imposibilidad de obtener certificado de asistencia, el
investigador principal tendra que aportar un escrito certificando que dicha
actividad se ha realizado.

DACNAC A TERCERNC

Las facturas de pagos a terceros (se producen cuando la US abona directamente el
gasto a la agencia de viajes) deben cumplir los siguientes requisitos:

e Deben gestionarse a través del acuerdo marco de viajes.

e Las facturas deben consignar el CIF de la US (Q41180011)

e No pueden incluir gastos no imputables en los proyectos como: cenas de gala,
excursiones, minibar, etc.

e Deben venir desglosados los importes por conceptos (alojamiento, locomocion,
etc.)

e Lafactura no puede ser compartida con otra persona ni superar lo estipulado en
el decreto de dietas 54/1989 de la Junta de Andalucia.

e Debe incluir el gasto en la liquidacion de dietas y aportar las érdenes de pago
para la agencia correspondiente.



CACTNC EN NMAONERNA EVTRANIER A

Adjuntar el contravalor que se ha aplicado: (BOE a fecha del gasto, detalle de
movimiento bancario del cambio realizado sin comisiones bancarias o comprobante
de la compra de la moneda extranjera sin comisiones bancarias. Para monedas que
no cotizan en bolsa aplicar un conversor).

~ACTNCS NN EIECIRI EC

¢ En caso de que las fechas de salida y retorno sean anteriores o posteriores a las
anteriormente indicadas y derivadas de causas distintas a las relacionadas con el
proyecto, no seran gastos elegibles los gastos de alojamiento y manutencion
correspondientes a dicho periodo.

e La asistencia a tribunales de tesis, asi como a reuniones de comités nacionales e
internacionales no son gastos elegibles con cargo a los proyectos.

¢ Las inscripciones realizadas durante la ejecucién del proyecto para eventos que
tengan lugar fuera de la fecha de ejecucidn no seran elegibles.

* No son elegibles los gastos de comidas y cenas de trabajo u otras atenciones de
cardcter protocolario (visitas, excursiones, regalos o detalles con los asistentes,
coctel de bienvenida o clausura...), los honorarios por participacion en actividades
cientifico-técnicas ni la facturacién interna de gastos de alquiler por el uso de salas
de reuniones.

¢ Gasolina.

¢ Pagos a conferenciantes.

RRE\/E PECIIMEN RE T A DNOCLIMENTACIAN A DRECENTAD .

v' Orden de pago

v' Liquidacion de dietas

v" Comisién de Servicio/Autorizacion de desplazamiento (ver punto 1 de las
cuestiones generales). Si no procediera autorizacion de desplazamiento ni
comisién de servicio, se debe presentar un escrito explicativo aclarando el
motivo.

v" Memoria justificativa relacionando la actividad con el desarrollo del proyecto.

v" Observaciones y aclaraciones que considere necesarias sobre el viaje y la
documentacién presentada, itinerario, importe de facturas, alojamiento
compartido, fecha de salida, fecha de llegada, contravalor en euros de la moneda
correspondiente etc.)

v Certificado de la actividad realizada (ver punto 5 de las cuestiones generales).

v" Ante la imposibilidad de obtenerlo por tratarse de salidas al campo o similar,
tienen que adjuntar un escrito firmado por el responsable, certificando que ese
viaje se ha realizado.

v" Factura del congreso, Workshops, curso indicando el nimero de horas y cargo
bancario.

v Factura de hotel y el cargo bancario (ver puntos 1 y 3 de las cuestiones
generales).



v" Todos los justificantes de la locomocidn (billete de tren, tarjetas de embarque,)
y el cargo bancario (ver puntos 1y 4 de las cuestiones generales).

v’ Cargo bancario de todos los gastos abonados por el profesor.

v’ Contravalor de los gastos en moneda extranjera.
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