Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacién del Territorio

Secretaria General de Vivienda
Junta de Andalucia

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTACION DE SOLICITUDES
EN VENTANILLA ELECTRONICA DE LA ADMINISTRACION DE LA
JUNTA DE ANDALUCIA : “VEAJA”

Convocatoria para la concesion de ayudas, en régimen de concurrencia
competitiva, destinadas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo
de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria
General de Vivienda.

Para realizar la solicitud de estas ayudas, se debera crear un expediente para este tramite en la Ventanilla
Electrénica de la Administracién de la Junta de Andalucia, en adelante VEAJA. Este tramite esta disponible
dentro del plazo fijado por la convocatoria entrando en la siguiente pagina:

https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/24739/como-solicitar.html

Cree un borrador accediendo con el NIF de la Universidad para rellenar el formulario y subir los
documentos necesarios, para que por otro lado se pueda entrar con el certificado electrénico del
representante y firmar y presentar los borradores ya cumplimentados. En este caso, el proceso se divide en
dos fases, la primera fase que la puede realizar la persona responsable del proyecto de investigacion con el
nimero del NIF de la Universidad vy la segunda fase se realizaria por la entidad solicitante que puede
acceder con el certificado electrénico pertinente a los borradores ya creados y revisarlos para proceder a
firmarlos y presentarlos, haciendo efectiva la solicitud de cada uno.

A continuacion, se detalla el paso a paso que hay que seguir
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PRESENTACION CON NIF:

1. Una vez se accede al tramite a través de la pagina web indicada, el primer paso es seleccionar
"Nueva Solicitud"

23/02/2022 09:22:43 @ ventanil

A Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacion del Territorio

Estien: |nicio > Detalle deltémite > Autenticacion

Junta de Andalucia

fnicio Ayudas a Universidades Pablicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda,

Descripcion:  Ayudas a Universidaces Piblicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacien en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda.
Acceso a zona

personal (Certificado) Requisitos #cnicos:  Por favor, aseglrese de disponer de |a Glima version de Autofirma, puede encontrarla: aqui

Acceso a zona a
_—

personal (Cl@ve)

‘l ..ml

Acceso con
localizador

Nueva solicitud Borradores en este tdmite Expedientes en este trémite

2. Una vez se accede a las diferentes vias de autentificacion, seleccionamos "Iniciar solicitud con
NIF/NIE" e introducimos el NIF de la Universidad solicitante.

Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacidn del Territorio

Estien: Inicio > Detalle deltamite > Autenticacion

23/02/2022 09:26:14 @ ventanil

Junta de Andalucia

Inicio

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO INICIAR SOLICITUD CON CL@VE INICIAR SOLICITUD CON NIF/NIE

Acceso a zona
personal (Certificado)

Acceso a zona
personal (Cl@ve)

ll ..wl

Accaso con
localizador

3. Acontinuacion se abre la ventana principal del borrador a partir de la cual se accede a los siguientes

apartados:

A) Localizador del borrador; este cddigo alfanumérico se debe guardar para acceder al borrador y

Iniciar selicitud con certificado electronico

Con certificado electmnico podm presentar
electmnicamente solicitudes, acceder a borradores
que haya iniciado anteriormente, documentos,
expedientes y comunicaciones.

ci@ve

Iniciar solicitud con sistema Cl@ve

Con sistema Cl@ve podm  presentar
electronicamente solicitudes, acceder a borradores
que haya iniciado anteriormente, documentos,
expedientes y cemunicaciones. Puede que existan
restricciones de visibilidad segin el nivel de calidad
utilizado en la autenticacion.

Solamente podr iniciar solicitudes como persona
fisica.

Con NIF/NIE podr cumplimentar solicitudes pero
no podr fimarias y presentarlas de forma
telemética a no ser que posteriormente acceda al
borrador con su certificado electinico. Si no
cuenta con certificado electnico, podr imprimir
su solicitud y realizar la presentacion en registro
presencial. Recusrdle apuntar el numero localizador
asociado a su solicitud para accesos posteriores.

editarlo posteriormente en caso de que sea necesario.

B) Anexo I: Solicitud; a través de este apartado accedemos a rellenar el formulario de solicitud.
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C) Memoria cientifico-técnica; aqui adjuntamos la memoria cientifico-técnica en pdf.

D) Documentaciéon Opcional; en este apartado se adjuntara el pdf con los CVA del equipo de
investigacion.

Junta de Andalucia R o LR R Y ez

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacién del Territorio

Esmen: Inicie > Detalle deluamite > Detalle del borrador

PN
-
el Ha iniciado la solicitud mediante identificador. Tenga en cuenta que de esta forma, sélo podid e indicar la adjunta, pero el registro de la solicitud tendré que realizario de forma presencial en una oficina de reg
desea realizar el proceso de presentacion totalmente telemaética, debe iniciar la solicitud ‘mediante ico.
‘No olvide apuntar el Localizador del borrador que se indica a continuacion, ya que serd la clave para acceder a su solicitud posteriormente.
Debers realizar los siguientes pasos para continuar:
- Jos formula raserida
peraomal Corsheado) D A I e e e I e s e e c=ia cccicn ikl = dekos s have Itrodcklo Y recara e sokscaikd o complets el alta en la oficina de registro.
* Una vez validado el borrador, Imprima la documentacion que s¢ indica en pantalia y dirjase a 1 oficn de registro coespondients para continuar con el proceso de alta de su solichud. No oNide idicar su nimero e localizador

\cceso a zona Ayudas a Uniy Publicas para el desarrollo de proyectos de ir i ion en las i de la General de Vivienda. - Convocatoria 2022

porsan Cdie)

Localizador del borrador: 7 fVnaEjtyZW JaqOKi 3rive==

A

Interesados del borrador:  SOLICITANTE - Debe indicar su nombre en lus fonmularios e o entrega (Q 9

DOCUMENIACION UBLIGAI ORIA

Anexo I: Solicitud

Memoria cientificotcnica

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afiadir otros documentos

Imprimi Eliminar borrador

4. Para acceder al formulario de solicitud se hace click en "Iniciar" y se abre la siguiente ventana, en la
que hay que ir cumplimentando todos los apartados pertinentes con la informacion relativa a la
entidad solicitante, el proyecto de investigacion, el equipo de investigacion, el equipo de trabajo,
etc. Cuando se terminen de rellenar todas las paginas se le da a finalizar para volver a la pagina
inicial del borrador.

Estien. luica > Delale dellgmile > Delalle del bonador >  Edicion del formulario

Para ayudarle con la cumplimentacién del formulario, al ser la primera vez que accede, cada vez que cambie de pagina se guardarin los datos de la pagina actual. Tenga en cuenta que si cancela la edicién del formulario, se perderdn todos los datos

Junta do Andalucia L
Recuerde que el guardado de datos al cambiar de pagina solamente se permite la primera vez que cumplimenta el formulario; para accesos posteriores en los que realice correcciones puntuales, deberd avanzar hasta la (itima pagina y hacer clic en e
“Finalizar" para guardar los cambios.

/-\ Ayudas a Uniy i Publicas para el desarrollo de proyectos de ir i ion en las i ia de la General de Vivienda. - Convocatoria 2022
Inicio Editando: Anexo I: Solicitud
Acceso a zona
sonal )
personal (Certificado) Figina 1 de 5
=)

Salir del formulario

CONSEJERIA DE FOMENTO, INFRAESTRUCTURAS Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Junta de Andalucia

SOLICITUD / SUBSANACION
PROYECTOS DE INVESTIGACION DESARROLLADOS POR LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS ANDALUZAS EN MATERIAS COMPETENCIA DE LA SECRETARIA GENERAL DE VIVIENDA (Cédigc
procedimiento: 24739)

® SOLICITUD © SUBSANACION
CONVORATORIA/FIFRCICIO

((Seleccions una opcion ~) de [ Seleccione unaopcion v de [ Seleccione una opcien ~)

soant () defecha ()
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5. Para adjuntar la Memoria Cientifico Técnica, en la pantalla de inicio del borrador se le da a

"Incorporar" y en la siguiene pantalla realiza los siguientes pasos:

Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacién del Territorio

Junta de Andalucia

Estien: Inicie > Detalle delwamite > Detalle del borrador >  Incorporar documento

23/02/2022 09:40:22 @ ventan

Inicio
Para afiadir un nuevo documento a su borrador, debe seleccionar primero el modo de incorporacién de entre los siguientes:

2 o doctmment: nckye i riee fichero desde 3 sl

B - Documento en poder de la administracion: Autoriza a este organismo para que utilice el documento que tiene en su pader.
cceso a zona

personal (Certificado)

o Modo de i P i6
I ® Nuevo documento
Acceso a zona
personal (Cl@ve) el en poder de la

* Nuevo Fichero: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

ET tamario méximo del documento es de 5 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf

1) Puise ef bown Examinar... para | 1 equipo. Tenga en cuenta que el document a aporiar debe curn

fe tamario  formato que se indican

Incorporar documento

34

6. A continuacion, se deben adjuntar los CVA del equipo de investigacion en un solo pdf haciendo click
en "afiadir" en el apartado de "Documentacidon Opcional". Una vez hecho esto se realizan los

siguientes pasos, indicando en la descripcion del documento "CVA" :

Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacién del Territorio

Estien: lnicio > Detalledeltamite > Detalle del borrador >  Incorporar documento

23/02/2022 09:46:16 9 ventani

-
Inicio
Para afiadir un nuevo decumento a su borrador, debe seleccionar primero el modo de incorporacion de entre los siguientes:
= Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equlpo
« Documento en poder de la administracion: Autoriza a este organismo para que utilice el documento que tiene en su poder.
0 a zona
personal (Certificado)

o Modo de incorporacic
1 ® Nueve documento
Acceso a zona
personal (Ci@ve) Ob en poder de la

D

* Nuevo Fichero: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade

o El tamafio méxime del documento es de 5 MB
ormato de ficheros admitidos: pdf

(2 Puise ef bopn Examinar... pa

. equipo. Tenga en cuenta que el documento a aporiar debe cUmPH 10s req:

tamaiio y formatm que se ndican

3 * Descripcion del documento [

14w

x 4 g
Cancelar Incorporar documento

7. Acto seguido , se pueden revisar los documentos subidos en "consultar". Una vez hecho esto y
comprobado que toda la informacién subida es la correcta, no es necesario realizar nada mas, no
hay que imprimir y por supuesto no hay que borrar el borrador. Este es el dltimo paso de la primera
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fase de esta via, ya que el paso siguiente seria firmar y presentar los documentos, que se debe hacer
iniciando sesion con el certificado electrénico de la persona representante.

COTTST O ST O T o oS ST TreToT TS
y Ordenacién del Territorio
Junta de Andalucia Estien: Inicio > Detalle del borrador

Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda. - Convocatoria 2022

" Localizador del borrador:  /V4ATzpdTa6JaqOKi3rive==
Inicio
Interesados del borrador: = SOLICITANTE - FNMT-RCM PRUEBAS (Q0000000J)
- REPRESENTANTE LEGAL - (99999999R)

Acceso a zona
personal (Certificado)

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Anexo I Solicitud k.\ ¥
Editar Consultar
Memoria cientifico-cnica h 2 U
Consultar Eliminar decumento
DOGUMENTACION OPCIONAL
cva ¥ j
Consulta Eliminar documento
Afiadir otros documentos
Anadir

I” Eliminar borrador

8. En el supuesto de que se quisiera modificar el borrador antes de su firma y presentacion se debe
acceder con el localizador indicado anteriormente (paso 3) junto con el NIF de la Universidad
en la pantalla principal del procedimiento en la VEAJA.

23/02/2022 10:00:42 @ Ventan

Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacién del Territorio

Junta de Andalucia

Estien: lnicio > Detalle del trimite

7N\
-
Inieio Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para ¢l desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda
- Descripcion:  Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda,
Acceso azona B
personal (Certificado) Requisitos #cnicos:  Por faver, aseglrese de disponer de la dltima version de Autofirma, puede encentrarla: aqui

Borradores en este tamite.  Expadientes en este tdmite
Acceso con
localizador
Acceso a zona
personal (Certificado) Requisitos cnicos:  Por favor, asegirese de disponer de la Gltima version de Autofirma, puede encontrarla: aqul
T! ol
Acceso a zona
e Aceeso con localizador B3 oo en este tmite

Recszocon LU —
localizador
e

Acceder al borrador]
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9. A partir de la cumplimentacion del borrador, para la firma y presentacion de la documentacioén con
el fin de que se haga efectiva la solicitud, se deberan seguir los pasos de la presentacion con
certificado electrénico indicados en las paginas anteriores. Con el Unico cambio de que al acceder
se debe entrar a través de "Borradores en este tramite" y no creando una nueva solicitud.

Junta de Andalucia 23/02/2022 10:02:31 @ yenean

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacion del Territorio

Estien: Inicio > Detalle del trimite

Junta de Andalucia

Inicio Ayudas a Universidades Piblicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacién en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda

Descripeién:  Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrello de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda

Acceso a zona

personal (Certificado) Requisitos #cnicos:  Por faver, asegurese de disponer de la dltima version de Autofirma, puede encentrarfa: aqui

Access 5 2o -
personal (Cl@ve) .
! ! Nueva solicitud Borradores en este bdmite | Expedientes en este trimite

Acceso con
localizador

10. Una vez abierto, se indica la lista de todos los borradores del tramite creados con el mismo NIF, por
lo tanto hay que acceder uno a uno para revisar la informacion, firmar y presentar la

2,
documentacion.
’
Junta de Andalucia 23/02/2022 10:06:51 @ ventanil
-
M Consejeria de Fomento, Infraestructuras
Junta de Andalucia .’ . .
y Ordenacién del Territorio
Estien: Inicio > Borradores
Inicio
1-20 de 45

Borradores Niimero de entrega Nombre de la entrega Fecha y hora de creacién Razén d
4168 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Piblicas Andaluzas ‘ 23/02/2022 09:30:05 SOLIC

Expedientes
4165 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 22/02/2022 13:58:22 SOLIK

[Fory

4151 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 17/02/2022 10:54:48 SOLIC

Documentos
4149 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Piblicas Andaluzas 16/02/2022 12:12:08 SOLI
4148 Entrega inicial’ Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 16/02/2022 12:01:54 SOLIC
4133 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 14/02/2022 14:20:34 SOLIC
4131 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 11/02/2022 16:10:46 SOLIK
4126 Entrega inicial: Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas 11/02/2022 10:16:08 SOLIC

11. Una vez abierto el borrador, el procedimiento es exactamente el mismo que el de los pasos 7 a 10
de la presentacién con Certificado Electrénico. Primero, se pueden revisar los documentos subidos
en "consultar". Una vez hecho esto y comprobado que toda la informacion subida es la correcta, se
procede a firmar los documentos en "firmar".
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A Ayudas a Unr i Puablicas para el desarrollo de proyectos de ir i, ion en las i de la General de Vivienda. - Convocatoria 2022
AT Niimero de borrador: 4197860
Interesados del borrador: = SOLICITANTE - FNMT-RCM PRUEBAS (Q0000000))

I\ « REPRESENTANTE LEGAL - PRUEBASPF APELLIDOUNOPF APELLIDODOSFF (00000000T)
-
Inicio

Pasos para presentar la documentacién

Borradores - J— —
e 1 P y 2 o 7 3
QP nent=r Yy Firmar || | | Presentar
X Hormuiarics ML ) —- | )
Expedientes N N

=

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Documentos

Aot Salicitud | =3 L VN
Editar Consultar Quién tiene que firmar?
Memoria cientifico-#cnica h | PN
Consuiltar Eliminar documento &Quién tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
cva [ - A
Consultar Eliminar documento Quién tiene que firmar?
Anadr otros documentos
A

P = = -
» £ 2 i |
Frmmar Frossnta Duplicar Barador  Eliminar borrador

12. Unavez se le da a "firmar", se seleccionan todos los documentos y se procede a darle a "firmar" de
nuevo.Esta accion abre la aplicacion de AutofirmaJA mediante la cual se firman electronicamente
los documentos de la solicitud. Si no se tiene esta aplicacion instalada en el escritorio, se puede
acceder a su descarga a través del siguiente enlace:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

Junta de Andalucia 23/02/2022 10:26:12 @ ventani

Consejeria de Fomento, Infraestructuras
y Ordenacion del Territorio

Junta de Andalucia

Esten: Inicio > Borradores > Detalle del borrador > i de firma

Inicio
Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda. - Convocatoria 2022
Borradores Seleccione los documentos que desea firmar
Anexo I Solicitud (@) Mostrar
Expedientes
Memoria cientifico-cnica (@) mostrar
- q
Otros documentos - CVA (@) Mostrar
Documentos B

Seleccionar todo / No seleccionar nada

¢Desea presentar dir wras la firma?
(D Marque esta opcion para presentar la documentacion directamente tras su firma ]

® 1
£
Cancelar Firmar

13. Finalmente, una vez firmados los documentos por el representate legal de la entidad solicitante, se
procede a presentar el formulario y los documentos incorporados para formalizar la solicitud. Esta
accion es irreversible, por lo que una vez presentado se crea el expediente asociado a cada

solicitud.
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https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

Ayudas a Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de proyectos de investigacion en las materias competencia de la Secretaria General de Vivienda. - Convocatoria 2022

Numero de borrador:

Interesados del borrador: = SOLICITANTE - FMMT-RCM PRUEBAS (QO000000J)
- REPRESENTAMTE LEGAL - (99995999R)

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Anexa I: Solicitud ¥ I

Consultar Eliminar firmas ver firmas
Memoria cientifico-cnica I

Consuitar Eurminar documents ver firmas
DOCUMENTACION OPCIONAL
cva £ T

Consultar Eliminar documento ver firmas
Afadir otros documentos -

ARadir

- = = <
£ » 2 Mo |
Firmar Presentar Duplicar borrador Eliminar borrador

14. Con la presentacién de los documentos se hace efectiva la solicitud. Lo Gltimo que se puede hacer
es descargarse el justificante de entrega y los documentos firmados y proceder a abrir otro borrador
hasta terminar de presentar todas las solicitudes que quiera presentar la entidad solicitante.

ares >  Justificante de la entrega

ﬂ)-« Descargar
“=  justificante de entrega

Pasos para presentar la documentacion

Docurmentacion obligatoria

> Anexo 1t Solicitud
Formulanio Firmado

Memoria cientifico-cnica

Justificante

Documentacion opcional

cva
Original Justificante

Su i ha fir

Volver

Para cualquier consulta a cerca de la presentacion de solicitudes de esta convocatoria pueden dirigirse a:

universidades.investigacion.cfiot@juntadeandalucia.es
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