SUBDIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN DE RRHH USE
	REUNIÓN DE TRABAJO
	CONVOCA
	RECEPTORES/GRUPO DE TRABAJO

	
	
	

	
	Nº ACTA


	49
	FECHA


	27/01/2015
	H. INICIO


	12:00
	H.FINAL


	13:30
	TIEMPO TOTAL
	90 m.

	LUGAR
	Sala de Reuniones de la OTRI (Pabellón de Brasil)


	ASISTENTES

	CONVOCANTES
	RECEPTORES

	· Margarita Martínez-Pais Loscertales (Área de Investigación)

	· Claus Denk (Unidad de Gestión de la Calidad en la Investigación)( se excusa)
· Guillermo Darriba lozano (Área de Investigación)

· Florencio Pavón Pavón (Área de Investigación)

· Amparo Flores Martín (Área de Investigación)

· Jesús Gómez Castro (Área de Investigación)




	TEMAS TRATADOS
	DECISIONES

	1. Aprobación del acta anterior.
2. Sistema de Medición de cargas.
3. Cartera de Servicios.

4. Procedimientos.


	1
	· Se aprueba el acta nº 48 de 30/10/2014..

	· 
	2
	· Se ha solicitado a los miembros del grupo cargas de trabajo, Inmaculada Gutiérrez y Jerónimo Carvajal, que preparen un resumen de las reuniones que se trasladará a todos los miembros del área de investigación.

	· 
	3
	· El encargado de este tema es Guillermo Darriba, que preguntará por el modelo exacto a utilizar y dará traslado a los miembros del Grupo.
Para confeccionar la cartera de servicios es necesario establecer el inventario de servicios que prestamos, para ello se pone cada tarea a los miembros del grupo que vayan trabajando con el personal de sus unidades para establecer un primer borrador de inventario de servicios.

	· 
	4
	· En relación con este tema cada miembro del grupo expone lo que ha trabajado con los procesos junto con el personal de sus unidades. Se establece que una vez que se termine con este trabajo se expondrá a todos los miembros del Área para que den su opinión y conozcan el conjunto del trabajo.

	· 
	5
	

	· 
	6
	

	· 
	7
	

	SEGUIMIENTO / EJECUCIÓN

	Nº
	PLAZO PREVISTO
	RESPONSABLE
	ACLARACIÓN

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	OBSERVACIONES

	· 



