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LÍNEAS GENERALES SOBRE LA SOLICITUD DE EMISIÓN DE 
FACTURAS A ENTIDADES EXTERNAS 
 
 
- Los Servicios Generales de Investigación (SGI) de la Universidad de Sevilla 

emiten facturas a entidades externas aplicando las tarifas oficiales y, en su 
caso, los descuentos previstos en los Convenios suscritos por la Universidad de 
Sevilla. 
 

- La gestión de las facturas a entidades externas quedará centralizada en el 
CITIUS, bajo la supervisión del Director de los Servicios Generales de 
Investigación. 

 
- Los Directores de los SGI, o los Técnicos en que éstos deleguen, solicitarán a la 

Administración del CITIUS la emisión de las facturas que procedan, según el 
modelo que adjunta. 

 
- Resultará imprescindible especificar la razón social de la entidad externa, CIF y 

dirección de la empresa.  En caso de ser distinta, también se indicará a la 
atención a la que debe ser remitida la factura. 

 
- Se detallarán los Servicios Prestados (Conceptos y Cantidades), y la tarifa 

oficial de aplicación.  En caso de ser aplicable otro descuento o convenio, se 
especificará en el espacio asignado al efecto.  De tratarse de un convenio 
oficial, tendrá que obrar copia del mismo en la Administración del CITIUS. 

 
- Tras ser visado por el Director de los SGI, la Administración del CITIUS remitirá 

a la unidad encargada (OGYCIT, Fundación USE, etc) la solicitud de emisión de 
la factura por el montante correpondiente, calculado según las tarifas 
apropiadas. 

 
- En apartado "Concepto" de la Factura, indicará "Análisis y Ensayos realizados 

en el Servicio de ....".  La Factura será remitida a su destinatario junto con el 
Albarán de Solicitud de Facturación, en el que se encontrá el detalle de los 
Servicios Prestados. 
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ALBARÁN DE FACTURACIÓN A ENTIDADES EXTERNAS 
 
Servicio/Laboratorio _________________________________________________ 
 
Factúrese a (Empresa, CIF, Dirección Administrativa, ...) 
 
 
 
 
 
Remítase la Factura a (A/A, Dirección Postal, ...) 
 
 
 
 
 
Servicios Prestados 
Cod.   Concepto Cantidad 
   
   
   
   
   
   
   
Tarifa Interna  Intermedia  Externa  
Observaciones (Convenios, Descuentos Aplicables, ...) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Fecha: _______________        Albarán nº:  
 
 
 
 
 
  Fdo. _________________    VºBº Director SGI 
 


